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出差申请单            
申请部门：采购部                             申请时间：2019年1月11日
	出差人员：吴英各
	联系电话：  18610116052

	目的地：无锡市
	交通工具：□公车    □便车    ▇公共交通

	出差日期
	出差行程安排
	工作计划（简述）

	1月14日—— 1月14日
	自北京坐高铁出发
	坐高铁出发到无锡

	1月15日—— 1月15日
	在供应商工厂考察
	实地考察供应商

	1月16日—— 1月16日
	返回公司
	自无锡返回北京

	  月  日——  月  日
	
	

	  月  日——  月  日
	
	

	  月  日——  月  日
	
	

	预计出差借款（小写）：            元。   注：需借支差旅费的员工借款限额为每人每天300 元。


部门负责人（签字）：                      申请人（签字）：
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申请部门：                                     申请时间：    年   月   日
	出差人员：
	联系电话：  

	目的地：
	交通工具：□公车    □便车    □公共交通

	出差日期
	出差行程安排
	工作计划（简述）

	  月  日——  月  日
	
	

	  月  日——  月  日
	
	

	  月  日——  月  日
	
	

	  月  日——  月  日
	
	

	  月  日——  月  日
	
	

	  月  日——  月  日
	
	

	预计出差借款（小写）：            元。   注：需借支差旅费的员工借款限额为每人每天300 元。


部门负责人（签字）：                      申请人（签字）：
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