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  费用报销单

日期

日期日期

日期：

：：

：

2019.08.06
报销人

报销人报销人

报销人：

：：

：张加

张加张加

张加 部门

部门部门

部门：

：：

：研发部 预算编码

预算编码预算编码

预算编码：

：：

：

差旅费 车辆油费

车辆过路过桥

费

招待费 办公费 福利费 工资 修理费 劳保费 招聘费 其他 合计

序号 支出项目 具体事由

RMB RMB RMB RMB RMB RMB RMB RMB RMB RMB RMB RMB

1 
高铁车票

2人往返北京至广州，及广州、东莞、

佛山之间乘车

3,696.00 3,696.00 

2 
打车费

交通不便，共打车6次，4次出租，2次

滴滴

138.00 138.00 

3 
公交地铁费

2人往返北京火车站、广州市内前往供

应商及客户乘座公共交通

122.00 122.00 

4 
住宿 住宿5晚

970.00 970.00 

合计金额

合计金额合计金额

合计金额

4,926.00 

部门直属领导

部门直属领导部门直属领导

部门直属领导 部门最高责任领导

部门最高责任领导部门最高责任领导

部门最高责任领导 总经理

总经理总经理

总经理 集团责任领导

集团责任领导集团责任领导

集团责任领导 财务审核

财务审核财务审核

财务审核 财务总监

财务总监财务总监

财务总监

领款人姓名

领款人姓名领款人姓名

领款人姓名：

：：

： 张加

我确认我已经了解并遵守公司报销政策 卡

卡卡

卡 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 号

号号

号：

：：

： 6217971000019041648

62179710000190416486217971000019041648

6217971000019041648

申请人

申请人申请人

申请人：

：：

： 张加 开户行地址

开户行地址开户行地址

开户行地址：

：：

： 中国邮政北京昌平区龙水路支行

中国邮政北京昌平区龙水路支行中国邮政北京昌平区龙水路支行

中国邮政北京昌平区龙水路支行


