
差  旅  报  销  单 
 

部门：   制造工程部                    2019  年       10 月    28 日 

主管：            审核：                出纳：               领款人：  倪剑恒 

出差人 倪剑恒 出差事由 黄骅紧急切换聚醚原料配方调整 

出发 到达 交通

工具 

交通费 出差补贴 其 他 费 用 

月 日 时 地点 月 日 时 地点 单据

张数 

金额 天

数 

金额 项      目 单据

张数 

金额 

10 09 10：35 北京

荣昌 

10 09 145：

40 

黄 骅

荣昌 

搭便车 0 0 17 50 住 宿  费   

10 25 9：35 北京

南 

10 25 11：40 沧州 高铁 1 14   市 内 车 费 1 9 

10 25 13：21 沧州 09 02 14：30 北 京

南 

高铁 1 94.5   邮 电 费   

             办 公 用 品 费   

             不 买 卧 铺 补 贴   

             其 他   

合计：￥967.5 2 108.5 17 850  1 9 

报销总

额 

人民币 

（大写）玖佰陆拾柒元伍角 

予借

旅费 

 

￥0 

补贴金额 ￥ 

退还金额 ￥ 


