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	关于办理2020年度供应商业务证的通  知

福田奥铃山东超级卡车采购知字[2019]第31号
Foton Ollin ShandongSuper truck Procurement Notice
No.31[2019]

■通知    □通报     □纪要     □报告    □计划
■NOTICE  □AVISO  □MINUTES  □REPORT  □PROJECT  
	表号: FTBG.10002.02.B

	
	
	生效日期: 2009-5-31

	
	
	■普通Common

□秘密Secret

□机密Strictly Confidential

□绝密Top Confidential

	会签人签字
	各相关单位、供应商：

    为规范供应商业务人员管理，避免业务纠纷，确保事业部各相关业务部门与供应商各项业务的正常开展，现将2020年度业务证办理有关要求通知如下：

1、业务证每年办理一次， 2020年业务证办理，要求供应商提供 《供应商业务人员委托审批表》（附件1，盖公章、法人章）原件、业务人员身份证复印件，核实电话必须填写公司固定电话，相关内容须规范填写。

2、提供蓝底免冠照片1寸1张（另外需一寸标准蓝底色数码照片发邮箱liyuanwei@foton.com.cn，标明厂家、姓名）。
3、奥铃品牌供应商(含奥铃工厂奥铃M3和超级卡车工厂奥铃M4)业务证材料提交至采购管理部。
    4、业务证首次办理收取工本费11元，由采购管理部出具交款通知，超卡工厂财务管理部财务会计科出具正式收据。如业务证不慎丢失，应及时申请补办，交纳50元补办手续费重新办理。

5、供应商业务证资料须在2019年11月30日前提交材料，因提交资料不及时造成业务不能正常开展，由供应商自负。
6、在委托期限内(委托权限分为：全权授理 、送货和退货、结算票据传递、订单信息传递、三包服务)，供应商如因工作需要对业务员进行调整，应书面函告奥铃事业部采购管理部，重新提交相关资料，并提供委托业务员调整证明，原业务证同时交回采购管理部作废。对于业务人员调整而供应商没有及时书面通知奥铃事业部采购管理部视为未调整，或调整后未按要求交回原业务证，所造成的一切后果供应商自行承担。
7、各供应商要根据需要派业务员到我厂办理业务，原则上每人只能办理一个厂家的业务，且一证对应一个厂家，若一人兼任多家业务，则需在《供应商业务人员委托审批表》中注明

（未完转下页）

	王传明
	

	祝伟
	

	陈以为
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	批示
Writteninstructionsor comments
	批准
Approved by
	审定
Checked by
	审核
Verified by
	拟文
Drafted by             

	
	
	朱油福
	于海峰
	张明志 沈峰
	 采购管理部

	
	主送 Send To：各供应商、财务管理部、质量管理部、订单物流部、财务管理部、质量管理部、奥铃工厂物流管理科、诸城普田物流有限责任公司
抄报Report To：事业部领导
抄送CC To： 各相关单位


批准时间：2019年11月18日          发放时间：2019年11月19 日

Date of approval：:   11/18/2018                 Date of Issue：11/ 19 /2018
兼任的供应商数量及供应商名称，《供应商业务人员委托审批表》批准后方可为其办理此审批表委托的供应商对应的业务证。要求所派的新业务人员要稳定性强，综合素质较高，严格遵守福田各事业部规章制度。对不按规定办理业务、影响业务正常开的业务员，将取消其业务资格，并书面通知供应商更换其他人员。

8、保卫科对持有奥铃业务证的供应商业务人员将不再办理出入证，业务人员可持业务证到山东超级卡车工厂、奥铃工厂各部门办理业务。

9、福田物流诸城分公司、山东超级卡车工厂、奥铃工厂涉外业务单位必须凭此有效证件开展相关业务，否则出现业务纠纷由责任单位自行承担。

10、福田物流诸城分公司业务人员在山东超级卡车工厂、奥铃工厂所派业务人员亦按本规定办理业务证件。

特此通知！

附件1：《供应商业务人员委托审批表》


	           供应商业务人员委托审批表
	表    号：22911.01.03B

	
	生效日期：2005.01.01

	
	编    号： 

	北汽福田汽车股份有限公司：

因业务需要，我单位 河北光华荣昌汽车部件有限公司 （供应商编号： A0250 ）特委派单位  王献文 等 5  名同志，自2020年1月1 日起至2020年12月31 日止，在有效期内代表我单位在贵公司办理委托范围内(☑奥铃M3业务、☑奥铃M4业务，详情致电 0317-5965569  核实（固定电话）,由此引起的我单位账务不符、货物损失和经济纠纷均不属北汽福田汽车股份有限公司及北汽福田汽车股份有限公司各工厂的责任，由我单位自行承担解决。
 厂（公司）名称（盖章）：                                       法 人 代 表 章：                     
2020年   月    日
委托人员基本情况（详见附件）：

	序号
	姓名
	奥铃品牌委托范围
	籍贯
	身份证号码
	联系电话

	1
	王献文
	全权代理
	山东省潍坊市奎文区四平路26号
	370784198009176412
	134756390004

	2
	崔鑫
	全权代理
	山东省诸城市舜王街道斜屋村207
	370782199611121627
	18660637776

	3
	徐建
	全权代理
	山东省诸城市舜王街道郭新庄150
	370782199111111617
	19953631851

	4
	惠希顺
	送货和退货、订单传递
	山东省诸城市舜王街道胡家楼村169号
	371323198202043132
	15169531480

	5
	王砚兵
	送货和退货、三包
	山东省诸城市八里庄路八里庄东巷177号
	370728197103050212
	18364616957

	一寸照片粘贴处

	采购管理部意见：

该业务员办理厂家：☑仅此一家   □兼任   家                                   
签字：

	组织监察科意见：
                                                                   签字：

	厂领导意见：
                                     签字：
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附件1:
填写说明：

委托范围应按业务要求填写，未委托的业务切勿填写，否则责任自负，包含如下分类：

◆全权授理 ◆送货和退货  ◆结算票据传递  ◆订单信息传递  ◆三包服务
