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   工作联系函
  潍坊光华荣昌汽车技术有限公司         ( ■内部/□外部）
    WEIFANG GOLDRARE Auto Technology CO.,LTD.                                编号：ZH2019-11-21
	■申请            □通知           □通报             □报告 


主题：关于2019年11月份办公用品的采购申请
	公司领导：

     根据各部门提交的办公用品需求，11月份需采购以下办公用品，明细如下：

序号
预算成本中心

物品名称
科目

规格型号
数量

单价

实际金额

1
D216
五联打印纸
660211
二等分
10包
55元
550元

2

D216

三联打印纸
660211

三等分

5包
50元

350元

3

D216
碳带

660211
条码适用

20个
17元
340元
4
D204
A4打印纸
660211
70g
10包
19元
190元
5
D204
电源适配器
660211
考勤机适用
2个
18元
36元
6
D204

剪刀
660211
小型
1把
6.9元
6.9元
7
D204

美工刀

660211
小型

2把
2元
4元
8
D204

收据

660211
财务适用

5本
1.5元
7.5元
合计

1824.4元
备注：预算执行情况说明：

成本中心D216办公费用预算总额3667，实际1230，剩余2437，此次产生1240，仍结余1197；

成本中心D204办公费用预算总额4032.5，实际1060.24，剩余2972.26，此次产生584.4，仍结余2387.86
请领导批示！
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	李霞
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