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关于换发2020年度供应商业务证的通知
福田知字【2019年11月】031号
各供应商、事业部各相关单位：

为进一步规范供应商业务人员的管理，避免业务纠纷，确保时代事业部与供应商各项业务的正常开展，现将2020年度业务证办理有关要求通知如下：

1、业务证每年换发一次，2019年业务证有效期截止2019年12月31日。
2、要求供应商电子填写、打印 《2020年供应商业务人员委托审批表》并加盖单位公章、法定代表人章（盖章为红色、其它章无效），委托书编号填写“厂家编号”，核实电话必须填写公司座机。

3、业务员携带身份证原件及复印件1份，《2020年供应商业务人员委托审批表》原件（传真件、复印件无效），学历证明材料1份（授权人员学历复印件并加盖公章），蓝底免冠1寸纸质照片1张及同版电子版照片1张（电子版照片发至liukai8@foton.com.cn，邮件主题为公司全称，添加的照片附件按照厂家代码+业务人员名称的格式命名，如：A0001张三），到采购管理部采购管理业务办理。

4、各供应商所授权“全权授理、结算票据传递、订单信息传递”权限的业务人员需具备中专及以上学历；供应商需对委托人员学历真实性进行确认并负责；若授权人员学历达不到相应的要求，采购管理部将不予办理业务证；如若造成损失由各供应商自行承担。

5、各供应商所委托业务人员不得与时代事业部涉外业务部门员工有任何亲属关系，供应商办理业务证时必须出具公司业务人员与时代事业部涉外部门员工无任何亲属关系的证明并加盖公章，经时代事业部组织监察部核实后采购管理部方可给予办理。
6、本次业务证按11元/本收取工本费，不收其它费用。由采购管理部出具交款通知，由财务管理部财务会计业务出具正式收据。如业务证不慎丢失，应及时申请补办，并出具盖有单位公章的申请证明，交纳50元补办手续费重新办理。

7、需办理2020年供应商业务证的请在2019年12月15日前提交材料，逾期未提交资料的供应商，采购管理部不出具临时证明。因办证不及时造成业务不能正常开展的，责任由供应商自负。
8、时代、瑞沃业务供应商（长沙工厂、潍坊多功能工厂除外）在时代事业部采购管理部采购管理业务办理业务证；长沙工厂的供应商业务证在长沙工厂办理，潍坊多功能工厂的供应商业务证在潍坊多功能工厂办理。

9、在委托期限内，供应商如因工作需要对业务员进行调整的，应书面函告时代事业部，并重新填写《2020年供应商业务人员委托审批表》，并提供委托业务员调整证明，原业务证同时交回采购管理部。原则上更换业务员次数不得超过1次/年，对于业务人员调整而供应商没有及时书面通知时代事业部的视为未调整，所造成的一切后果供应商自行承担。
10、各供应商要根据需要派业务员到我厂办理业务，原则上每人只能办理一个厂家的业务，且一证对应一个厂家，若一人兼任多家业务，则需在《供应商业务人员委托审批表》中注明兼任的供应商数量及供应商名称，《供应商业务人员委托审批表》批准后方可为其办理此审批表委托的供应商对应的业务证。要求所派业务人员要稳定性强，要选择德才兼备、综合素质较高的人员，且严格遵守时代事业部规章制度。对不按时代事业部规定办理业务、影响业务正常开展的业务员，时代事业部将取消其业务资格，并书面通知供应商更换其他人员，情节严重者将取消供应商的配套资格。

11、时代事业部党群工作部对持有业务证的供应商业务人员将不再办理出入证，业务人员可持业务证直接到时代事业部各部门办理业务。

12、诸城普田物流有限责任公司及时代事业部相关涉外业务单位必须凭此有效证件开展相关业务，否则出现业务纠纷由责任单位自行承担。

13、诸城普田物流有限责任公司业务人员在时代事业部所派业务人员亦按本规定办理业务证件。

14、其它未尽事宜按相关规章制度执行。

特此通知！
附件1：2020年供应商业务人员委托审批表
                                                   北汽福田汽车股份有限公司
                                                      时代事业部采购管理部
                                                           2019年11月21日       
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