1、销售会计
	职位名称
	销售会计
	职位代码
	GHRC-CWGL-10
	所属部门
	财务管理部

	直属上级
	财务科科长
	直属下级
	无

	岗位职责：
1负责依销售部门提报的开票依据，按单位及开票要求依最新开票价在规定的时间内开票，开票后按发票号做传递记录；负责销售出库单据的审核；
    2负责对金税卡、增值税专用发票及普通发票进行封闭式管理和使用；负责发票购买及清卡；
3负责登记销售台帐。对销售部提报的开票依据、增值税票作好记录（转来人及接收人、转出人及接收人必须签字）；
4负责在每月月底对已取得开票依据但未开票的数量进行汇总（主机厂名称、开票时间、单据号码
    5负责财务档案的管理及自身分管业务所属文档的装订保管与存档；
6负责核对监督各个库位发出商品的库存
7负责核对应收、其他应收往业账目的核对（每月一次）
8负责审核业务员提报的销售价格
[bookmark: _GoBack] 9领导交办的其他与会计有关的工作。


	任职资格：
1、知识：大专以上学历，财务管理、会计类相关专业；有会计证；
2、经验：1年以上制造型企业财务相关工作经验
3、技能：熟悉国内会计准则及相关的财务、税务、审计和政策；熟练应用计算机办公软件；
4、素质：务实、高效；诚信、正直；激情、创新。

	工作地点：河北光华荣昌汽车部件有限公司院内



