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前言

目的

 本文档是强制性产品认证自我声明符合性信息报送系统企业端用户手册，从用户的角度和实际业务工作流程描述了系统应该满足的业务需求。
用户可以根据手册提供的内容，达到熟练使用此管理系统的目的。

适用范围

预期参考人员主要是使用该管理系统的企业用户。

术语
生产者（制造商）：生产或委托他人设计或生产产品、以其名义或商标进行销售，并对产品质量负主体责任的具有法人地位的企业。
生产企业：受生产者委托，实际完成产品生产过程的企业。
授权代表：经境外生产者书面授权，代表境外生产者向国家认监委符合性信息报送系统提交自我声明并报送产品符合性信息的在中国境内工商注册的法人。注：境外生产者可以选择其子公司、进口商或销售者作为授权代表。
进口商：从境外进口产品到中国市场销售的具有法人地位的中国境内企业。
销售者：产品供应链中除生产者或进口商外对产品进行销售的具有法人地位的中国境内企业。
商业用户：中国境内使用产品从事商业经营的公司或个人。
合格评定程序：用以确定产品是否满足本规则以及强制性认证适用标准及相关要求的程序。
自我声明：生产者以及授权代表（适用时）确认产品满足强制性认证适用标准及实施规则相关要求所做的承诺。
自选实验室：生产者/授权代表(适用时)自主选择的实验室。注：自选实验室可以是生产者、生产企业等自有的实验室，也可以是具备资质的其它实验室。
强制性认证要求：强制性认证相关法律法规以及实施规则中规定的包括强制性认证适用标准要求在内的对产品的安全、电磁兼容以及产品标识等方面的各项要求。

参考资料
	序号
	资料名称
	版本
	发布时间
	出版单位
	备注

	1
	《强制性产品认证自我声明实施规则》
	
	
	国家认监委
	/


系统概述

概述

为切实减轻企业负担、助力产品质量提升，国家认监委拟在确保强制性产品认证制度体系持续健康运行的同时，允许部分强制性产品认证目录内的产品在符合性风险基本可控的前提下，由生产者（制造商）采用自我声明方式证明其所提供的产品持续符合强制性产品认证适用标准及实施规则相关要求。
强制性产品认证企业自我声明信息报送系统（以下简称自我声明系统）是国家认监委针对部分风险可控的强制性产品企业开展自我声明备案申请的系统，其业务主要包括强制性产品生产企业备案申请及备案证书查询、强制性产品指定实验室报告上传、强制性认证业务管理部门日常监管及查询统计等。系统的上线将有效提高企业自我声明备案效率，也为后续各级监管工作提供数据支持。
用户组织机构图
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系统功能图
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企业用户系统使用说明 

注册

1首先贵公司要使用该系统,需要先打开网站http://sdoc.cnca.cn，在用户登录处点击【企业注册】
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跳转注册界面，正确填写信息，点击注册按钮，完成注册操作，如下图：
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2注册完成后,使用该账号登录系统。

注：

1.打星号的是必填项

2.若无统一社会信用代码，请勾选“本企业无统一社会信用代码/组织机构代码”

企业用户登录后页面，如下图：
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此页面功能简介（建议详细了解）

企业功能-首页：显示企业端首页信息（显示用户未读系统消息，自我声明证书信息），系统简介及使用说明，相关模板附件下载；

企业功能-基本信息维护：显示企业可以维护的基本信息；

企业功能-自我声明报送：用于报送自我声明；

企业功能-我的自我声明证书：显示企业自我声明证书详细信息；

企业功能-系统消息：证书状态发生改变，企业端展示新的系统消息；

企业功能-暂停恢复查询：用于企业查询暂停恢复信息；

企业功能-KEY绑定：用于企业绑定KEY；

找回密码

1如果用户的密码忘记，可在登录处点击【忘记密码】
[image: image7.png]EREEESESER AEACTHSHKSERARE

i -
@ BESERIE : 4008396116 g BEQQE : 545782445 &;E ..........

20132020 : FEEFNFUTSREESAS  BARS | BRERESEARRAS




跳转找回密码界面，正确填写信息，点击“提交”按钮，完成找回密码操作，如下图：
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首页
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未读系统消息查看

点击“首页”功能菜单，页面展示首页信息，点击“未读系统消息，点击查看”按钮可以查看系统消息。

自我声明证书查看

点击“自我声明证书，点击查看”按钮，进入详情页面，如下图：
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相关模板下载

点击列表中操作栏的“下载”按钮，可以下载对应模板，如下图：
[image: image11.png]EN EFMTRINEERFEFSHERIRERS

F, SRt R003

© EEFHRE
© BEMEERAHES

© E&HES
© ZERESEN
© KEY#EE

REMN RN (FE)

HINEFERWEE, BHFRRERT , ESAGSIERREHI- R ERRSERRETNRER | RFRS B RANIE RN RER A ENGES TSR T, BE
P (#5R ) RAERAHA AR R R R R DE A S R SRENIERER,

BRI RS RS RERFEESALSH RS NG Rreesi-R W TRARARESRENRS  TEATEMNT-RE~F (UEH ) BEaR~HesRkz

REAERE,

pEESETTES A

BS R
1 A BRI RS RS
2 ERERAEASRAEERIERINER R
3 S RIE R AR AN

4 RUEERS

5 BEEARER

6 NSRS (FREE )

7 /B EBIIIR S IER (PRI )
8 EEAHURRSIRSER (P RiEA )

9 AR ARSIRS -2

10 ERNAHERRETEsEn

WS

Bt A BRIt S A SRR, docx
2B ERARA AR RIAEE R docx
B SR R AE R A BA SR e docx:

I EERS.doc

BEEAPEER.doox

NhESBHHUSIREER (FREE ) .doc
NSRRI RS IER (FEREA ) .doc
EEAMUEARNSIREER (PSR ) .doc

A EEN AR S -2 doc
ERNAHERRTERER.docx

=
=
=
=
=
=
=
=
=
T

Copyright © 20122020 EEHFRINESEARHAESRETE - Powered By BE V1.0





基本信息维护
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3.4.1 基本信息维护

1点击“基本信息维护”功能菜单，页面展示可以维护的基本信息，可以自行维护“自我声明企业类型”、 “自我声明企业名称”、“法人代表姓名”、“注册地址”、“附件”、“登陆账号”、“密码”。

2修改完毕，输入验证码，点击获取短信验证码，输入接收的短信验证码，再点击保存按钮，如下图：
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3.4.2 修改密码
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1点击“修改密码”标签，页面展示修改密码信息。

2先输入旧密码，校验通过之后，可以输入新密码。

3点击保存按钮，完成密码修改。
自我声明报送
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1点击“自我声明报送”功能菜单，页面展示自我声明报送列表信息，可根据“自我声明单号”、 “自我声明类型”、“自我声明时间”、“自我声明进度”、“生产企业”、“生产者”查询条件点击“查询”按钮查询出相应信息。

2点击“重置”按钮可清除查询条件。

新增自我声明报送
1点击“自我声明报送”功能菜单，页面展示自我声明报送列表信息，可根据“自我声明单号”、 “自我声明类型”、“自我声明时间”、“自我声明进度”、“生产企业”、“生产者”查询条件点击“查询”按钮查询出相应信息。
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2点击“自我声明报送”按钮可进入报送页面，如下图：
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3填写组织信息、生产企业信息、产品类型及实验室信息、产品及检测报告信息，填写完成，上传对应的附件。

4点击保存按钮，可以暂存报送信息，点击提交按钮，可以提交报送信息。

修改
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1在自我声明报送列表操作栏中点击“修改”按钮，进入修改页面，如下图：
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2修改完成，点击“保存”按钮可以保存页面信息，点击“提交”按钮可以提交报送信息。
删除
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在自我声明报送列表操作栏中点击“删除”按钮，可以删除草稿状态下的报送信息。

查看
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1点击自我声明报送列表声明单号，可以查看报送详细信息，如下图：
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确认实验室报告变更
[image: image30.png]EN Bt NEERAEAS T ERRER

F, SRR

v e ESEAEERIE | SRSREEE

sEmas: | ] ERETEE sEEEE ]

SEREEEE - | maE s ESE =n l ==
pye——rry =N \ \ \ [ == ) == |
© EMEEFALS e ERAWSS BRAEED BRI PR R IR FEo ERAENE EEEESREREEE B
© E&iEs 1 20180716000012 g SEAL REMEFE SRERATMS I002; 2018-07-16 FARS ’
o ZErEEE 2 2018071300066 e E SREERER004 e 2018-07-13 = /
o Kevise 3 2013071300064 e E REERER004 BERRERAL 2018-07-13 = /

«b—T 1 FE» 48 1/ 1 B.H3IR 21 @R B

Copyright © 20122020 EEHFRINESEARHAESRETE - Powered By BE V1.0




1当实验室发起报告变更，企业端在自我声明报送列表是否同意实验室报告变更栏中点击“待确认报告”按钮，进入确认页面，如下图：
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2选择“同意”、“不同意”，如果选择同意，报告信息将会更新；如果选择不同意，将由认监委处置实验室报告变更信息。

我的自我声明证书

[image: image32.png]EN Bt NEERAEAS T ERRER

SREHBMEAW003 B

o um
o ZxEaER E | R ERATR :
© EEEERE | gl | |
© THETFHIES
Py B2 ERAESS ERABASKS P (W) Ee ERAEE —B Bk
X 1 B SEEAER003 12 20180713 £ = EHERAT
© =i = =
2 2013990301000061 B2 SREEMERL003 BRI 20180713 £ = ERERAT
@Ko 3 B B BRI 20180713 £ = EHERAT
4 B2 B BEEFRUO0 20180712 £ = ERERAT
15 2013990301000028 B SEEAER003 pos SRS ) 20180711 £ = EHERAT

«b—T 1 FE» 48 1/ 1 B.H5E 2 1@ B

Copyright © 2012-2020 BSHEF= ST S E ST A =SS5 - Powered By B5= V1.0




1点击“我的自我声明证书”功能菜单，页面展示证书信息，可根据“证书编号”、“证书状态”、“自我声明时间”、“生产者”、“生产企业”查询条件点击“查询”按钮查询出相应信息。

2点击“重置”按钮可清除查询条件。

查看

在“我的自我声明证书”列表页面，点击自我声明证书编号，可以查看证书详细信息，如下图：
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[image: image34.png]EN EHNFRINEERFHFS EERRERS

BERAFER&S :  2018990301000061

ERFHIERRES B

BB 2018-07-13

I

£ (HIEE) SREHERE V003 P (IS ) i

£ (HIEE) & ($IEE) .

G HAERRE SDOC00008 N RE213T70343822
2, AFEIER

EFRVER HrE—HAERRE Rttt BEA BiE
povi:s el 201807101343000001 EEES BE 13770343827
3, FEREERIRER!

FRERS 0301 PERERIER EEREFXRE

SEhERNERR EEREFXRE

SRR FIOALSEESRE ER=EER

G—H2ERRBARTMERE SDOC00011 IHEETRERS





[image: image35.png]1 001 001 001 ==

BS R B =
1 FeRRAPE (ERE) it SERRBEREE NG i
2 PemRRA i
3 PEREEAZER G0  ETHSAPEME, MRS, aRE SHES i
4 TIEABUIRASHE | PR ERRERE i
5 PREESHE AR eSS i
6 I BRREEEHESRE i
7 AFERERE (B ) BRAH i





点击监管信息按钮，可以查看监管历史记录详情。
生成二维码
1点击“生成”按钮，如下图：
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2根据提示点击“保存”、“打开”按钮可保存或打开二维码图片。
变更
1点击“变更”按钮，如下图：
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2进入变更页面：
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3修改页面信息，点击“按钮”可以保存页面信息，点击“提交”按钮可以提交变更信息。

注销自我声明
[image: image42.png]EN Bt NEERAEAS T ERRER

F, SRt R0

o uE
o mEeer | Eegs i
© ERFHRE o | gl | |

© EMEHRAES

S BEREABRS BREBRSKS AFE (5 ) 2312 EREBEE 2] B

© =&
1 B SREEME 003 12 2018-07-13 AL =E fEaESE)
© ZERESEN N
2 2018990301000061 = SREHBREAL003 20180713 E=3 =E AR
© Ko 3 B RENERE 2018-07-13 AL =E FHEERSH
4 B RENERE 2018-07-12 =2 =E FHEERSH
15 2018990301000028 = SRR RL003 2018-07-11 E=2 =E FEERA

«b—T 1 FE» 48 1/ 1 B.H5E 2 1@ B

Copyright © 20122020 EEHFRINESEARHAESRETE - Powered By BE V1.0





在我的自我声明证书列表页面，点击“注销自我声明”按钮可注销自我声明证书。
恢复生效
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1点击“我的自我声明证书”功能菜单，页面展示证书消息，可根据“自我声明证书号”、 “证书状态”、“自我声明时间”、“生产者”、“生产企业”查询条件点击“查询”按钮查询出相应信息。

2点击“重置”按钮可清除查询条件。

3点击证书编号可以查看证书详细信息。

4在操作栏点击“恢复生效”按钮，可以报送恢复生效信息。
系统消息
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1点击“系统消息”功能菜单，页面展示系统消息，可根据“系统消息内容关键字”、 “消息接收时间”查询条件点击“查询”按钮查询出相应信息。

2点击“重置”按钮可清除查询条件。

查看
在系统消息列表操作栏中点击“查看”按钮，可以查看详情页面，如下图：
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暂停恢复查询
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点击“暂停恢复查询”功能菜单，页面展示暂停恢复信息。

查看

1点击恢复理由栏“查看”按钮，可查看恢复理由详情页面，如下图：
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2点击操作栏“查看”按钮，可查看办理意见详情页面，如下图：
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3点击证书编号，可查看证书详情页面，如下图：
[image: image51.png]EN Bt NEERAEAS T ERRER

© EEFHRE
© BEMEERAHES
O RAEHE

© KEY#EE

BS  EBRS

AFE (5 )
2018990301000027
2018990301000028 | SREEHEMEAV003
1 F—@» | M 1 /1 A.Z

7l BREBEE

BRI 2018-07-10 20180711

RRAME U R B

G = 20180711 20180711
21 @ B

F, SR EI003

ERERRERE il

20180711

20180711

=5

=5

B (58E)

B (58E)

==

==

Copyright © 2012-2020 BRHET RN E SRS AEEBEES - Powered By 895 V1.0




KEY绑定
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点击“KEY绑定”功能菜单，可以进行KEY绑定操作。
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