
河北光华荣昌汽车部件有限公司

人员增补申请表

申请部门 生产管理部 增补职位

工装管理主管 增补额     1  人

器具管理员 增补额     2  人

物料补给员 增补额     6  人

申请增 扩大编制  □储备人力 希望到

2019年12月30日
补理由 □辞职补充  □短期需要 职日期

应具资格条件

性  别 男 婚  姻 已婚 年  龄 18-45

学  历 主管大专 外  语 —— 个  性 ——

经  历

具备技能 器具主管，设计专业，有工装策划及管理能力

增加人员
1.工装管理员
(1) 固定资产台帐(2) 工装设计或涉及评价(3) 维护保养计划，备件提出，维护保养登记，
区域管理
(4) 资产盘点管理
2.器具管理员
(1) 工装日常管理(2) 故障维修，定期清理/清洗（EU箱）(3) 预防维护(4) 资产盘点管理
3.物料补给员（QAD需求）
(1)备料，线边物料配送上线(2)线边器具回收及存放管理(3)仓库理货及现场管理(4)盘点协
助

工作内容

申请人 邓文志
部门主管/

部长
李 伟 运营总监 李 君

人力资源科意见：

总经理意见：

集团领导意见：

表单：GR-31-00-06(A/0)


