
领导车辆使用记录表
   部门：销售 月份：12   车辆牌照号：鲁G855ER 车辆所有人：王献文

序号 驾驶人 出厂时间 入厂时间 起 讫
行驶里程
（公里）

地点 办理事项 性质 总经理确认
公 私

1 2日20时14分 2日07时12分 92205 92226 21
办公室至奥铃物流门至奥铃整车
库至办公室至奥铃至横六至办公

室

奥铃协调升级后视镜订
单无法交付、A2下视镜
丝扣不顺、1580后视镜
焊渣焊瘤、生锈、横六
入出口散件、挑选1580

后视镜

2 3日20时51分 3日07时48分 92226 92259 33
办公室至奥铃物流门至奥铃东门

至办公室至鑫泰库至办公室

奥铃处理A2下视镜丝扣
及扣盖闪缝问题、鑫泰
库卸中卡座椅及入库

3 4日19时01分 4日07时40分 92259 92295 36
办公室至横六至办公室至横六至

M4超卡至奥铃至办公室

横六改ETX路面镜、卸
货、更改A2加大镜头下
视镜、超卡挂账、奥铃

处理镜杆包装

4 5日19时53分 5日07时50分 92295 92316 21
办公室至横六至奥铃物流门至奥
铃北门至办公室至奥铃至办公室

奥铃处理A2下视镜丝扣
堵死每件处理、横六卸

货

5 6日19时57分 6日07时48分 92316 92340 24
办公室至横六至办公室至奥铃至

横六至办公室

奥铃卸座椅、横六A2下
视镜过扣、卸货、入出

口库散件



6 7日18时34分 7日07时49分 92340 92381 41
办公室至横六至办公室至路试场

地至横六至奥铃至办公室

横六A2下视镜过扣、卸
货路试场地维修座椅异
响问题、奥铃卸座椅

7 8日14时21分 8日07时08分 92381 92397 16
办公室至利群超市至奥铃至办公

室
利群超市购买工具去奥

铃更换A2下视镜

8 9日20时04分 9日07时48分 92397 92417 20
办公室至横六至办公室至横六至

办公室
横六卸货、挑选维修A2
下视镜、入座椅配件

9 10日20时30分 10日07时37分 92417 92461 44
办公室至鑫泰库至奥铃至横六至

办公室至横六至办公室

鑫泰入出口散件、奥铃
提报奥铃升级后视镜看
板、横六卸货、入配件

10 11日22时07分 11日07时44分 92461 92703 62
办公室至横六至办公室至瑞沃至
大舜科技至瑞沃至横六至奥铃至

办公室至奥铃至办公室

横六卸货、瑞沃报批座
椅手柄色差、大舜科技
找SQE签字、横六入出
口散件、奥铃验证内视

镜灯罩闪缝问题

11 12日19时57分 12日07时40分 92703 92733 30
办公室至奥铃至瑞沃至奥铃至瑞

沃至办公室至奥铃至办公室

奥铃评审验证升级后视
镜异响即转动扭力（90-
140），办公室打印报
告、瑞沃签批内视镜顶
灯罩闪缝问题、奥铃接
张芹去瑞沃验证、签批

报告



12 13日19时28分 13日07时55分 92733 92772 39
办公室至瑞沃至办公室至奥铃至

横六至瑞沃至办公室

瑞沃签批内视镜顶灯罩
闪缝问题、横六修内视
镜灯罩、奥铃送样条

13 14日20时56分 14日07时43分 92772 92794 22
办公室至瑞沃至办公室至横六至

办公室

瑞沃签批内视镜顶灯罩
闪缝问题、跟线修内视
镜灯罩、横六维修灯罩

、A2下视镜

14 15日19时27分 15日09时38分 92794 92827 33
办公室至横六至办公室至汽车站

至办公室至舜邦酒店

横六维修内视镜灯罩、
车站接质量开会、送至

酒店入住

15 16日22时01分 16日07时52分 92834 92854 20
办公室至奥铃至横六至办公室至

奥铃至办公室

奥铃维修奥铃升级后视
镜转动异响、镜头松、
横六卸货、修灯罩、奥
铃跟线维修奥铃升级后
视镜转动异响、镜头

16 17日19时26分 17日07时32分 92854 92892 38
办公室至舜邦酒店至奥铃至车站

至办公室至奥铃至办公室

舜邦酒店接质量去奥铃
开会、送车站。奥铃跟
线维修奥铃升级后视镜

转动异响、镜头松

17 18日22时48分 18日07时50分 92892 92922 30
办公室至奥铃至横六至奥铃至横

六至奥铃至办公室

奥铃处理A2下视镜安装
孔大问题、横六卸货、
奥铃处理A2补盲镜镜座
外鼓问题、横六修顶灯
灯罩、奥铃购买螺丝装

补盲镜



18 19日18时00分 19日07时46分 92922 92948 26
办公室至奥铃至横六至办公室至

横六至奥铃

奥铃A2补盲镜报批、横
六卸货、入配件，奥铃
维修奥铃升级后视镜

19 20日18时22分 20日07时52分 92955 18
办公室至横六至办公室至奥铃至

办公室 

横六卸货、奥铃咨询财
务汇款账户更换、更换

后视镜

20 21日20时38分 21日07时44分 92973 93011 38
办公室至座椅外库至瑞沃至奥铃

至横六至奥铃至办公室 

座椅外库挑选座椅靠背
回弹无力、瑞沃现场挑
选、奥铃处理A2补盲镜
、横六卸货、入配件、
奥铃验证A2前下视镜

21 22日15时37分 22日08时23分 93011 93118 107
办公室至东鲁家园至横六路上高
速到诸城马庄至诸城东鲁家园至

办公室

接送外检刘彬家属去诸
城贾悦马庄

22 23日21时49分 23日07时46分 93118 93164 46
办公室至代开发票处至横六至办
公室至横六至奥铃至办公室 

代开发票处开五征运输
发票、横六维修内视镜
灯罩、卸货、入配件。
奥铃维修奥铃升级后视

镜

备注：1、此车辆使用记录表当月发生的公事需及时由总经理签字确认，（原则至少一周签批一次）。
2、上班期间请详细填写使用记录，包括公事和私事，私事仅需填写时间及公里数。
3、放假或下班期间，如未办理公事，仅需记录出厂前后的相关的时间和公里数。



领导车辆使用记录表
   部门：销售 月份：12   车辆牌照号：鲁G855ER 车辆所有人：王献文

序号 驾驶人 出厂时间 入厂时间 起 讫
行驶里程
（公里）

地点 办理事项 性质 总经理确认
公 私

23 24日19时52分 24日07时41分 93164 93209 45
办公室至奥铃至办公室至华玺饭
店至办公室至旧件库至座椅外库

至瑞沃工厂至办公室

奥铃跟线、华玺饭店陪
潍坊客户吃饭、旧件库
退座椅旧件、座椅外库
挑选座椅安装孔尺寸、
瑞沃工厂对接座椅安装

孔尺寸

24 25日21时22分 25日07时36分 93209 93225 16
办公室至横六至办公室至奥铃至

办公室
横六卸货、奥铃升级后

视镜盯线

25 26日18时42分 26日07时54分 93225 93251 26
办公室至横六至奥铃至办公室至

瑞沃至奥铃至办公室

横六卸货、奥铃处理镜
片发花过渡协调、瑞沃
走A2下视镜过渡报告

26 27日22时00分 27日08时08分 93251 93296 45
办公室至横六至旧件库至奥铃北
门至桂枝羊汤馆至M4超卡工厂至

办公室

横六送1580内视镜、旧
件库退旧件、奥铃北门
接领导羊汤馆吃饭、M4

超卡开会

27 28日17时24分 28日07时29分 93296 93365 69
办公室至横六至鑫泰库至横六至
奥铃至办公室至奥铃至鑫泰至奥

铃

横六卸货、鑫泰检验出
口散件、奥铃修1475后
视镜闪缝、鑫泰入库

28 29日18时04分 29日07时48分 93372 93393 21
办公室至东鲁家园至奥铃至办公

室至奥铃至办公室

东鲁家园接外检员刘彬
，奥铃维修1475后视镜

闪缝



29 30日18时33分 30日07时53分 93393 93409 16
办公室至奥铃至瑞沃至奥铃至办

公室

奥铃维修1475后视镜闪
缝、瑞沃走A2下视镜不

合格报批

30 31日17时51分 31日07时53分 93409 93432 23
办公室至超卡汽车路试地至奥铃

至办公室

超卡汽车路试地验证座
椅异响、奥铃修1475后

视镜闪缝

31

备注：1、此车辆使用记录表当月发生的公事需及时由总经理签字确认，（原则至少一周签批一次）。
2、上班期间请详细填写使用记录，包括公事和私事，私事仅需填写时间及公里数。
3、放假或下班期间，如未办理公事，仅需记录出厂前后的相关的时间和公里数。



领导车辆使用记录表
部门： 月份： 车辆牌照号： 车辆所有人：

序号 驾驶人 出厂时间 入厂时间
起

（公里数）
讫

（公里数）
地点 办理事项

性质
总经理确认

公 私

1 *** 12日 9时30分 12日15时30分 6666 7777 环保局 办理环评 √

2 *** 12日17时10分 13日 7时55分 7777 8888 —— —— √

3 日  时  分 日  时  分

4 日  时  分 日  时  分

备注：1、此车辆使用记录表当月发生的公事需及时由总经理签字确认，（原则至少一周签批一次）。
2、上班期间请详细填写使用记录，包括公事和私事，私事仅需填写时间及公里数。
3、放假或下班期间，如未办理公事，仅需记录出厂前后的相关的时间和公里数。


