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招待费申请单

	2020年 1 月10 日 

	部门/申请人：西安工厂

	客人单位名称：奕盛事务所/集团信息部

	招待人姓名
	职  务
	事由
	备  注

	奕盛顾问
	QAD系统专家
	西安工厂QAD系统线上实施运行培训指导工作
	招待餐饮

	郭芳芳
	专员
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	主请人姓名
	陪同人数
	申请金额
	签批额度
	实际结算
	备  注

	刘建东
	3人
	500.00元
	
	521元
	刘建东、罗让平等

	领导签批：
	 经办人：卢兴艳

	注：1、如特殊情况临时需要发生招待费,可先电话请示领导批准后补单据。
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