
河北光华荣昌汽车部件有限公司
出差报告单

出
差
前
填
写

姓  名 李博阳 所属部门 生管部

计划出差时间 2020/2/22/13:00 出差委派人 董行

计划出差地点 沧州强宇五金制造有限公司

出差工作任务 将P203滑轨支撑板/J6F零部件带回

出
差
后
填
写

同行人员
同行人员
所属部门

出差工作总结

过程描述：
强宇公司因疫情严重，公司没有复工，造成订单无法交付。

应对措施：                                                                   
经协调我司提供原材料，强宇负责生产。滑轨连接板170套，J6F零部件300套
。我司自提。

结果/效果：                                                                 
保证客户的交付,产生预算内费用100元。

直属领导意见

部门领导意见

厂长意见

总经理意见
（需要时）

表单No.GR-91-01-03(B/0)                                                          A4(210mm×297mm） 



河北光华荣昌汽车部件有限公司
出差报告单

出
差
前
填
写

姓  名 吴如义 所属部门 生管部

计划出差时间 2020/2/21/16:00 出差委派人 董行

计划出差地点 沧州强宇五金制造有限公司

出差工作任务 将P203滑轨支撑板原材料送至强宇

出
差
后
填
写

同行人员
同行人员
所属部门

出差工作总结

过程描述：
强宇公司因疫情严重，无法采购原材料，造成订单无法交付。

应对措施：                                                                   
经协调我司提供原材料，强宇负责生产

结果/效果：                                                                 
保证客户的交付,产生预算内费用200元。

直属领导意见

部门领导意见

厂长意见

总经理意见
（需要时）

表单No.GR-91-01-03(B/0)                                                          A4(210mm×297mm） 


