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系统集成能力建设 NLJS 11h
15m

2.42 1.25 0.75 1.33 1.33 2.58 1 0.58

临时会议（系统集成部） NLJS-55 20m 0.33

与张总、加哥沟通临时会议 NLJS-55 20m 0.33

5.系统集成部临时任务 NLJS-60 10h
55m

2.42 1.25 0.75 1.33 1 2.58 1 0.58

1、邮箱下载，寻找airlop和goldrare密码
的相关问题，25m 2、整理、评估、开会讨
论在家办公所需资料，30m 3、梳理近期紧
急任务，1h 4、整理2月3日-2月7日工作计
划，30m

NLJS-60 2h
25m

2.42

1、远程操控公司电脑端的CPC客户端，
查看专利局下达的相关通知书 2、拷贝相关
资料

NLJS-60 1h
15m

1.25

1、整理上周工作总结 2、整理本周工作
计划 3、处理2020年绩效合同的相关事宜

NLJS-60 45m 0.75

搭建新的工位（解决电源不通，网络不
通，键盘等问题），清洁卫生

NLJS-60 1h
20m

1.33

近期事务优先级整理 NLJS-60 30m 0.5

confluence整理(H6座椅3.0平台专利防
侵权检索)

NLJS-60 30m 0.5

按照张总指示协助财务部杨总填写相关的专
利资料

NLJS-60 1h
30m

1.5

总结上周周总结，编制本周的工作计划 NLJS-60 30m 0.5

confluence相关任务回复 NLJS-60 35m 0.58

协助冯工查询相关专利，并进行相关情
况说明

NLJS-60 30m 0.5

jira任何管理，confluence任务回复 NLJS-60 30m 0.5

开会讨论“新元科技园入园企业员工入园
备案”，填写表格，准备相应附件

NLJS-60 35m 0.58

知识产权 ZSCQ 152h
20m

7.25 8.33 8.67 8.58 8.75 9 7.75 8.25 8.33 6.25 7.33 7.5 9 8.17 5 5.5 6.5 7 7.67 7.5
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（八）竞品专利情报监控与分析 ZSCQ-9 13h
15m

4 3.5 3.25 2.5

1、incopat功能咨询 2、BE-GE数据库建
立，完成90%，后续再补充一下

ZSCQ-9 4h 4

1、对Be-Ge的专利申请人进行重构 2、
根据重构对Be-Ge的专利数据库进行重新整
理

ZSCQ-9 3h
30m

3.5

整理BE-GE的专利的初步情况，汇总至
confluence

ZSCQ-9 3h
15m

3.25

数字后视镜的初步专利检索 ZSCQ-9 2h
30m

2.5

06-专利费用缴纳及监控 ZSCQ-11 10h
25m

4.75 2.67 2.5 0.5

1、整理airlop、北京光华荣昌、西安荣
昌的专利授权专利列表 2、将自行整理的专
利授权列表与超凡反馈的专利授权表进行比
对 3、对近期集团内部的即将到专利年费缴
纳绝限的日期进行查询

ZSCQ-11 4h
45m

4.75

1、与玉娇沟通北京光华荣昌2020年的
专利年费缴纳情况 2、邮件委托airlop和西安
光华荣昌的专利年费事宜 3、与超凡沟通专
利年费代缴过程中必须变更代理机构产生的
额外费用问题 4、与专利局北京代办处沟通
自行办理变更代理机构的相关事宜 5、自行
网上查询变更专利代理机构变更的注意事项
6、与其他机构沟通专利年费代缴的相关情
况

ZSCQ-11 2h
40m

2.67

1、与合享沟通合作细节 2、审核合作协
议

ZSCQ-11 2h
30m

2.5

整理airlop最新授权的两个专利办登费内
部申报信息

ZSCQ-11 30m 0.5

07-监控专利局下达的通知书 ZSCQ-17 6h
10m

0.5 0.75 1.42 3.5

监控、整理专利局下达的通知书的信息 ZSCQ-17 30m 0.5

通过CPC客户端查看专利局最新下达的
专利通知书

ZSCQ-17 45m 0.75

监控airlop和goldrare的专利局下达通知
书的情况，goldrare一个授权专利，airlop一
个授权专利，一个电子专利证书，已经相关
专利证书的整理和confluence汇报相关情况

ZSCQ-17 1h
25m

1.42

成功解决CPC客户端无法下载 电子证书
的问题

ZSCQ-17 3h
30m

3.5
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（1）知识产权政策监控 ZSCQ-28 1h
10m

1.17

知识产权政策监控以及相应知识产权政
策的整理，北京知识产权资助金马上要开始
申报了

ZSCQ-28 1h
10m

1.17

1、airlop专利撰写业务 ZSCQ-108 45m 0.75

1、梳理近期比较紧急的专利撰写任务，
在to dolist 让创建任务进行跟进

ZSCQ-108 45m 0.75

2、北京光华荣昌专利撰写业务 ZSCQ-109 15m 0.25

与马工沟通其两个外观专利的相关事宜 ZSCQ-109 15m 0.25

（6）代理所合作评估 ZSCQ-193 3h
30m

3.5

整理与合享智泉的专利年费的合作协议
内容

ZSCQ-193 1h 1

1、完善与合享智泉的合作协议（各事业
部的对公转账事宜等其他合作细节） 2、整
理近期咨询的关于专利年费代缴的三家代理
所情况

ZSCQ-193 2h
30m

2.5

11-CPC客户端运维及交局事宜 ZSCQ-199 20h
20m

3.5 0.58 5.75 2 3.5 3.75 1.25

CPC客户端运维，重新安装4次，主要解
决CPC客户端无法创建新的专利信息的问题

ZSCQ-199 3h
30m

3.5

解决CPC客户端无法接收通知书的问题 ZSCQ-199 35m 0.58

CPC客户端运维（主要解决CPC客户端
无法对主动修改的文件进行交局处理）

ZSCQ-199 5h
45m

5.75

重新安装CPC客户端运行环境，并进行
相应配置

ZSCQ-199 2h 2

CPC客户端运维 ZSCQ-199 3h
30m

3.5

CPC客户端运维，保证PI-061的交局工
作顺利进行

ZSCQ-199 3h
45m

3.75

查看airlop和goldrare通知书过程中涉及
的CPC客户端运维（主要解决电子专利证书
无法下载的问题）

ZSCQ-199 1h
15m

1.25

03-复审业务 ZSCQ-240 3h
15m

1.5 0.5 0.75 0.5

1、与代理所沟通两个专利的复审请求书
的问题、对公转账的问题 2、整理相关资料
3、编辑邮件与河北方面进行沟通

ZSCQ-240 1h
30m

1.5
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与河北刘新杰沟通冯总两个专利的复审
专利的前期审核问题以及付费问题

ZSCQ-240 30m 0.5

1、与河北方面的刘新杰沟通付款情况
2、整理付款单以及开具发票的相关事宜
3、与浩天进行相关方面的沟通

ZSCQ-240 45m 0.75

1、《一种座椅》的复审决定的整理及汇
报 2、评估授权的可能性

ZSCQ-240 30m 0.5

(1)空气弹簧用的活塞底座--外观-第一次&第
二次 专利OA答复（自己提交的专利）

ZSCQ-248 8h
5m

0.25 2.33 0.75 4.75

与洪尧沟通外观专利图片的相关问题 ZSCQ-248 15m 0.25

1、与洪尧沟通图片的修改 2、查询邮箱
记录查询到上次提交的图片依据 3、对洪尧
新提供的图片进行审核 4、通过专利局的网
站查询通知书情况（专利局的系统奔溃一直
未登录该网站）

ZSCQ-248 2h
20m

2.33

1、与洪尧沟通立体图中存在锯齿状的问
题，存在锯齿状无法满足专利局交局的要求
2、根据专利局下达的通知书在CPC客户端
中完善相关信息

ZSCQ-248 45m 0.75

1、根据专利局下达的通知书对交局资料
进行补充和整理 2、对交局图片重新进行整
理，主要解决的问题是剖视线不标准的问
题。 3、反复check 4、最终交局

ZSCQ-248 4h
45m

4.75

（5）2020专利战略专项资金的申报 ZSCQ-249 3h
30m

3.5

1、与专利局沟通2020年专利资助金申
报仅能用一证通的相关事宜 2、与智新晨、
闫月沟通airlop一证通的相关事宜 3、与杨总
沟通一证通账号和密码的使用事宜 4、项目
申报的相关事宜

ZSCQ-249 3h
30m

3.5

03-2020年知识产权工作计划及预算 ZSCQ-256 3h
45m

3.75

编制2020年绩效合同 ZSCQ-256 3h
45m

3.75

H6座椅3.0平台-防侵权检索 ZSCQ-260 5h
15m

3.25 2

根据技术人员的反馈，对无法查看的专
利文档进行重新下载，整理每个人所需的文
件，并上传至confluence

ZSCQ-260 3h
15m

3.25

1、与张总讨论张龙斌设计的滑轨锁止结
构的专利检索过程中是否涉猎浙江天成的那
个专利 2、专利下载整理（浙江天成&佛吉
亚），邮件沟通 3、浙江天成专利的初步分
析 初步判断这个专利还是佛吉亚的保护点

ZSCQ-260 2h 2



2020/3/2 Custom Report

114.247.210.102:8010/secure/Tempo.jspa#/my-work/timesheet?columns=WORKED_COLUMN&dateDisplayType=days&from=2020-02-01&groupBy=project&groupBy=issue&groupBy=worklog&periodKey&periodTyp… 5/7

析，初步判断这个专利还是佛吉亚的保护点
不同的

(2)轻卡座椅-外观-第一次专利OA答复（自
己提交的专利）

ZSCQ-271 13h
10m

0.75 6 3.17 3.25

与张涛沟通轻卡座椅的外观设计的图片
问题

ZSCQ-271 45m 0.75

对该题述案的19附图，按照审查员的要
求进行修改

ZSCQ-271 3h
30m

3.5

1、对19个附图进行进一步修改 2、将19
个附图上传至CPC客户端，待去公司取回通
知书再做进一步修改

ZSCQ-271 2h
30m

2.5

1、解决图片失真问题 2、根据专利局下
达的通知书补充、整理交局资料 3、根据专
利局下达的通知书对相应的图片进行修改

ZSCQ-271 3h
10m

3.17

1、根据专利局下达的通知书对交局基本
信息进行补充和整理 2、对交局图片重新进
行整理，主要解决的问题是套件2的主后视
图的宽度不一致。 3、反复check 4、最终交
局

ZSCQ-271 3h
15m

3.25

(3)卡车座椅-外观-专利第一次OA答复（自
己提交的专利）

ZSCQ-272 7h
30m

2.75 4.75

对马新雷提供的7视图的尺寸进行调整,
使其符合专利局的要求，主要解决的技术问
题是比例一致

ZSCQ-272 2h
15m

2.25

查询外观设计图片的注意事项 ZSCQ-272 30m 0.5

1、根据专利局下达的通知书对交局资料进
行补充和整理 2、对交局图片重新进行

整理，主要解决的问题是图片失真，导致座
椅上的橘色线不清楚。 3、反复check 4、最
终交局 5、整理该题述案的意见陈叔书（意
见陈述书和补正书不能同时递交至专利
局），check and 交局

ZSCQ-272 4h
45m

4.75

10-发泡固定面套的塑料卡扣 -专利防侵权检
索（对标fehrer）

ZSCQ-273 3h
30m

2 1.5

1、对新梦顶的专利进行检索以及新梦顶
家相关的公司关系 2、图形全球检索 3、
confluence反馈相关结果

ZSCQ-273 2h 2

1、对张工筛选出的专利有效性的整理
2、相关专利同族专利的有效性的判断

ZSCQ-273 1h
30m

1.5

11-安全带高调机构-专利防侵权检索 ZSCQ-274 5h
50m

3.83 2
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1、与付工交流其新的改进方案（25m）
2、对TRW家的专利进行进一步的分析，将
付工的方案与TRW家的专利做侵权对比
（3h25m）

ZSCQ-274 3h
50m

3.83

1、进一步确定付工昨天对安全带高度调
节器改进方案的可行性 2、专利侵权判断
3、与付工沟通侵权判定的结果 后续引入
autoliv家安全带高度调节器的相关问题，还
未深入研究，后续根据张总的内部评审结果
进行进一步的跟进

ZSCQ-274 2h 2

(4)8个PAD发明专利的权要主动修改（自己
提交的专利）

ZSCQ-275 18h
50m

2.5 3.5 4.5 8.33

对PAD涉及的1个发明专利的权书进行主
动修改，反复check，保证修改的准确性

ZSCQ-275 2h
30m

2.5

整理PAD相关专利的全文修改 ZSCQ-275 3h
30m

3.5

完成PI-061--《调节阻尼力和高度的装
置、座椅和车辆悬架系统》的权书修改以及
交局工作

ZSCQ-275 4h
30m

4.5

在专利局网站核查8个发明专利的实质审
查通知书的下达情况

ZSCQ-275 40m 0.67

1、完成PI-059、PI-065、PI-042、PI-
043、PI-060、PI-063权书的主动修改，反
复check 2、完成整理PI-059、PI-065、PI-
042、PI-043、PI-060、PI-063权书的意见
陈述书，反复check 3、完成PI-059、PI-
065、PI-042、PI-043、PI-060、PI-063涉
及的专利交局工作

ZSCQ-275 7h
40m

7.67

01-升降气阀（手柄控制端）座椅2.0平台 专
利检索

ZSCQ-277 8h
30m

3 5.5

1、升降气阀原理分析 2、grammer、浙
江天成、isringhausen可能存在的专利检索
3、浙江天成最相近专利的初步判断 4、对
各家专利检索结果的整理

ZSCQ-277 3h 3

1、对三位四通阀进行检索 2、对522个
专利进行筛选，筛选最相关专利，并进行整
理 3、对IMI和AIRVENT家的专利进行检索

ZSCQ-277 5h
30m

5.5

数字后视镜专利竞争情报研究 ZSCQ-278 10h
50m

6.5 4.33

FULL=(rearview mirror AND camera)，
这个专利检索式，发现Motherson
Innovations Company Limited公司名下有比

ZSCQ-278 6h
30m

6.5



2020/3/2 Custom Report

114.247.210.102:8010/secure/Tempo.jspa#/my-work/timesheet?columns=WORKED_COLUMN&dateDisplayType=days&from=2020-02-01&groupBy=project&groupBy=issue&groupBy=worklog&periodKey&periodTyp… 7/7

较多的数字后视镜的专利，今天分析了4
篇，在PPT中初步总结。

分析数字后视镜相关专利 ZSCQ-278 4h
20m

4.33

（6）2020年北京市知识产权资助金申报 ZSCQ-279 4h
30m

4.5

1、2020年北京市知识产权资助政策解
读 2、对airlop和goldrare符合的专利进行筛
选 3、网上申报系统的注册及登录问题 4、
网上填报airlop的相关专利信息 5、与北京代
办处沟通无法通选申请费和年费的问题

ZSCQ-279 4h
30m

4.5

Total 163h
35m

9.67 8.33 9.92 8.58 8.75 9 8.5 8.25 8.33 7.58 8.67 7.5 9 8.17 5 8.08 7.5 7.58 7.67 7.5


