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主题：关于调整薪资申请的工作联系函
	尊敬的领导：
吴航波于2012年10月进入公司，至今已7年多。吴航波的岗位为工人，但负责的工作类别较多，也有一定的技术要求，他和张金昭两个主要负责以下工作：
1） 负责产品设计阶段的样件制作、试装、调试，编写试装报告，反馈试装中存在问题。
2） 负责试验工装的试制，配合实验室或设计工程师进行试验操作和试验报告编写。
3） 负责客车ECAS装车调试、现场售后维修及指导，负责平台上客户售后信息的登记备案管理及维护。
4） 负责后市场乘用车空气悬架产品及零部件的管理，现场装车、售后维修。
[bookmark: _GoBack]张金昭将于3月底离职，他离职后会有较多工作交由吴航波一个负责，后期考虑代替张金昭的工作。工作量和工作强度都会有所增加。同时鉴于吴航波多年来一直勤勤恳恳，工作认真负责，所以提出申请，希望能够为吴航波薪资增加1000元，期望领导能给予批准。 
此致
敬礼！                   
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