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招待费申请单

	2020年 3月30日 

	部门/申请人：总经办

	客人单位名称：

	招待人姓名
	职  务
	[bookmark: _GoBack]事由
	备  注

	邢喆
	商用车采购部长
	商用车客户维护及业务洽谈
	食宿及赠品等

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	主请人姓名
	陪同人数
	申请金额
	签批额度
	实际结算
	备  注

	李谦
	6
	6200元
	
	6192元
	刘建东 冯健 贾佳 刘建 张乐等

	领导签批：
	 经办人：卢兴艳

	注：1、如特殊情况临时需要发生招待费,可先电话请示领导批准后补单据。
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