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	人员需求申请表
	裁决
	制作
	审核
	批准

	
	
	
	
	
	



	申请部门
	生产管理科 
	增补职位名称
	库管
	定编人数
	4

	现有人数
	3
	增补人数
	1
	希望报到日期
	2019年4月25日 

	申请增    补理由
	(扩大编制  (储备人力  □辞职补充  □短期需要（请注明用工时间）                            
□其它（请注明原因）                                                                        

	应
具
备
的
资
格
条
件
	性别：☑男  □女  □不限   年龄：  25 岁至 35 岁 婚姻：□已婚  □未婚  ☑不限
学历：□初中   □高中   □中专   (大专   □大本  □硕士  □博士
专业：           不限            职称：☑不限   □中级   □高级
外语： □一般   □良好   □熟练   □精通   ☑不限
计算机：☑一般   □良好   □熟练   □精通   □不限
经验：    有库房相关工作者优先                                                                           
技能：   熟练使用电脑基础操作                                     
其它：                                                                                      

	岗位职责  描述
	负责物料收、发数量的确认工作；

负责账目的管理工作；

服从领导安排的相关工作，执行力能力较强！
申请部门负责人（签字）： 
                              日期：      年   月   日

	人员需求

系统意见
	部长（签字）：
日期：    年   月   日
	主管副总（签字）：
日期：      年   月   日

	人力资源

系统意见
	部长（签字）：
日期：    年   月   日
	人事副总（签字）：
日期：      年   月   日

	总经理
批准意见
	总经理（签字）：
                                                      日期：      年   月   日
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   光华荣昌              A4(210mm×297mm)

