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	关于夏季工作服的采购申请
	裁    

决
	编 制
	审 核
	批 准

	
	
	
	卢兴艳
	
	　李谦

	□报告           ■申请            □ 通知
	意

见
	

	制作日期
	2020-5-17
	
	

	实行日期
	2020-5
	
	

	公司领导：

根据公司发展需要，员工人数增加至80人加之人员流失情况，因夏季来临，2019年库存余50

件不够使用。综合考虑到公司企业形象及员工的精神气质面貌，现申请采购一批工作服。新员工按每人两件发放（新人占38%），老员工执行每人一件标准发放，其次再预留部分交替使用。

采购数量：150件；所需费用：7800元（大写：柒仟捌佰元整）. 

费用统计如下：   
名称

单位

数量

单价

金额（元）

备注说明

夏季工作服

件

150

52
7800
增值税专用发票，单价含税

规格
S/160
M/165
L/170
XL/175
XXL/180
XXXL/185
合计
数量

10
20
40
40
30
10
150件
备注：其中科室灰色160：6件，165：6件，170：6件，175：10件
妥否？请领导给与批准。
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