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	办公用品采购申请


	裁    

决
	编 制
	审 核
	批 准

	
	
	
	卢兴艳
	
	李谦

	□报告           ■申请            □ 通知
	意

见
	

	制作日期
	2020-05-27
	
	

	实行日期
	2020-05
	
	

	公司领导：

因3C审核办公、车间现场及库房等各部门需要使用一批办公易耗品，申请采购明细如下：
费用说明

序号

名称

规格

单位

库存数量

申请采购数量

参考单价/元

合计

1

A4纸

8包/箱

箱

0

3
185
555
2

针式打印纸

五联/三联/二联
包

1
10
55
550
3

粉盒
T2115
个
0
1
150
150
4

塑封膜
A4版
包
0.2
4
55
220
5

快劳夹
卷宗
个
1
3
14
52
6

白板笔
黑色
盒
1
2
27
54
7

卡套
A32版
个
10
50
2.5
125
8

文档册
11孔袋
包
0
1
35
35
9
彩色纸
A4纯绿/红
包
1
6
12
72
10
计算器
个
0
3
25
75
11
中性笔
黑色
支
5
12
1.5
18
12
彩色墨水
黑色
瓶
0
1
80
80
13
合计

1986
 请领导审核批准!


A4(210×297)                 [image: image2.png]IRNEREIZERHERAS

BEIING GOLDRARE Automot ts Co.LTOD.




                          NO/1-1

