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   工作联系函
  潍坊光华荣昌汽车技术有限公司         ( ■内部/□外部）
    WEIFANG GOLDRARE Auto Technology CO.,LTD.                                编号：ZH2020-7-6
	■申请            □通知           □通报             □报告 


主题：关于2020年7月份办公用品的采购申请
	公司领导：

     根据各部门提交的办公用品需求，7月份需采购以下办公用品，明细如下：

序号
预算成本中心
物品名称
项目代码
科目
规格型号
数量
单价
实际金额
1
D206
三联入库单
SCZZ001
510111
西玛
10本
1.29
12.9
2
D206
三联出库单
SCZZ001
510111
西玛
10本
1.29
12.9
3
D206
漆笔
SCZZ001
510111
绿色
48支
3
144
4
D216
自动铅笔（含铅芯0.7）
SCGL001
660211
1盒
10.9
10.9
5
D216
橡皮
SCGL001
660211
2块
3
6
6
D216
皮本子
SCGL001
660211
2本
18.9
37.8
7
D216
白板笔
SCGL001
660211
20支
1.29
25.8
8
D216
中性笔
SCGL001
660211
1盒
25.9
25.9
9
D216
碳粉
SCGL001
660211
新打印机
2
30
60
10
D216
美工刀
SCGL001
660211
小号
2把
3.6
7.2
11
D216
剪刀
SCGL001
660211
（办公用）
3把
3.9
11.7
12
D216
透明胶带
SCGL001
660211
36卷
10
360
13
D216
不干胶A4纸
SCGL001
660211
7包
20
140
14
D216
A4纸
SCGL001
660211
8包
20
160
15
D216
五联打印纸
SCGL001
660211
五联二等份
5包
65
325
16
D216
便利贴
SCGL001
660211
2包
9.9
19.8
17
D216
裁纸刀
SCGL001
660211
380mm*300mm
1件
138
138
18
D216
计算器
SCGL001
660211
1个
11.5
11.5
19
D216
订书机
SCGL001
660211
1个
9.9
9.9
20
D216
色带
SCGL001
660211
13mm*14m
1盒
39
39
21
D205
三联入库单
ZHGL005
660211
西玛
10本
1.29
12.9
22
D205
三联出库单
ZHGL005
660211
西玛
10本
1.29
12.9
23
D205
档案盒
ZHGL005
660211
55mm
20
4.89
97.8
24
D205
A4纸
ZHGL005
660211
10包
20
200
25
D205
中性笔芯
ZHGL005
660211
0.5mm
1盒
10
10
26
D205
爱普生墨盒
ZHGL005
660211
原装4色
1套
400
400
27
D205
文件快劳夹
ZHGL005
660211
4个
11
44
28
D201
大号长尾夹
CW001
660211
51mm
1盒
11.5
11.5
29
D204
文件快劳夹
WFZL001
660211
8个
11
88
30
D204
资料册内页
WFZL002
660211
11孔
8包
20
160
31
D204
中性笔芯
WFZL003
660211
/
1盒
10
10
32
D204
燕尾夹
WFZL004
660211
25mm
2盒
13
26
33
D204
回形针
WFZL005
660211
1盒
5
5
34
D204
口取纸
WFZL006
660211
1盒
15
15
35
D204
文件夹板夹
WFZL007
660211
2个
10
20
36
D105
五联打印纸
XSGL001
660111
五联二等份
10盒
65
650
37
D105
色带
XSGL001
660111
13mm*14m
1盒
39
39
38
D105
钢尺
XSGL001
660111
30cm
1个
6.9
6.9
合计
3367.3
请领导批示！

	拟文：
	王娜娜
	预算员：
	

	审核：
	
	申请部门：
	

	领导意见：
	
	日期：2020.7.6


