[image: image1.jpg]OLDRARE



   工作联系函
  潍坊光华荣昌汽车技术有限公司         ( ■内部/□外部）
    WEIFANG GOLDRARE Auto Technology CO.,LTD.                                编号：ZH2020-9-1
	■申请            □通知           □通报             □报告 


主题：关于2020年9月份办公用品的采购申请
	公司领导：

     根据各部门提交的办公用品需求，9月份需采购以下办公用品，明细如下：

序号
预算成本中心
物品名称
项目中心
科目
规格型号
数量
单价
实际金额
1
D206
漆笔
SCZZ001
510111
96支
2.8
268.8
2
D206
塑封膜
SCZZ001
510111
2包
16.9
33.8
3
D206
记号笔
SCZZ001
510111
黑色
30支
0.87
26.1
4
D206
会议硬皮本
SCZZ001
510111
20个
28.8
576
5
D206
小记事本
SCZZ001
510111
20个
3
60
6
D206
墨盒
SCZZ001
510111
非原装
1套
100
100
合计
1064.7
请领导批示！



	拟文：
	王娜娜
	预算员：
	

	审核：
	
	申请部门：
	

	领导意见：
	
	日期：2020.9.4


