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QXJ202006100007

出差/请假/加班/调休流程
基本信息

申请人： 冯敬乾 岗位：

日期： 2020/06/10 15:38:55 申请人部门： 制造工艺部

邮箱： fengjingqian@bjghrc.com 联系电话：

标题： 制造工艺部-制造工艺中心制造工艺部部长助理-H6项目协调工作-出差-

申请人信息

实际申请人： 冯敬乾 组织架构： 工程研究院

部门： 制造工艺部 职位： 制造工艺中心制造工艺部部长助理

申请类型： 出差 请假类型：

原因： 协调H6的项目工作 出差总时长： 5.00

出差明细表

出差开始日期 出差结束日期 出发地 目的地 交通工具 天数 出行安排 工作计划

2020/6/5 15:00:00 2020/6/10 12:00:00 北京 河北 火车 5 北京-河北 协调H6项目和M4轻卡工艺BOM细化

审批记录

序号 审批人 步骤 审批意见 审批结果 审批时间

1 冯敬乾 申请人 新建申请 2020/06/10 15:40:43

2 张晓锋 直属上级 同意 2020/06/10 16:36:48

3 冯永江 副总 同意 2020/06/10 16:56:55
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出差/请假/加班/调休流程
基本信息

申请人： 冯敬乾 岗位：

日期： 2020/07/15 13:37:40 申请人部门： 制造工艺部

邮箱： fengjingqian@bjghrc.com 联系电话：

标题： 制造工艺部-制造工艺中心制造工艺部部长助理-协助H6样件制作-出差-

申请人信息

实际申请人： 冯敬乾 组织架构： 工程研究院

部门： 制造工艺部 职位： 制造工艺中心制造工艺部部长助理

申请类型： 出差 请假类型：

原因： 协助H6样件制作 出差总时长： 18.00

出差明细表

出差开始日期 出差结束日期 出发地 目的地 交通工具 天数 出行安排 工作计划

2020/7/14 8:00:00 2020/7/31 18:00:00 北京 河北 高铁 18 北京-河北 协助H6样件制作

审批记录

序号 审批人 步骤 审批意见 审批结果 审批时间

1 冯敬乾 申请人 新建申请 2020/07/15 13:41:10

2 张晓锋 直属上级 同意 2020/07/15 18:11:54

3 冯永江 副总 同意 2020/07/16 09:54:09
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出差/请假/加班/调休流程
基本信息

申请人： 冯敬乾 岗位：

日期： 2020/07/31 17:11:01 申请人部门： 制造工艺部

邮箱： fengjingqian@bjghrc.com 联系电话：

标题： 制造工艺部-制造工艺中心制造工艺部部长助理-参与H6座椅制作-出差-

申请人信息

实际申请人： 冯敬乾 组织架构： 工程研究院

部门： 制造工艺部 职位： 制造工艺中心制造工艺部部长助理

申请类型： 出差 请假类型：

原因： 参与H6座椅制作 出差总时长： 16.00

出差明细表

出差开始日期 出差结束日期 出发地 目的地 交通工具 天数 出行安排 工作计划

2020/8/1 8:00:00 2020/8/16 18:00:00 河北 河北 高铁 16 河北-河北 参与H6座椅制作

审批记录

序号 审批人 步骤 审批意见 审批结果 审批时间

1 冯敬乾 申请人 新建申请 2020/07/31 17:13:11

2 张晓锋 直属上级 同意 2020/08/01 08:44:49

3 冯永江 副总 同意 2020/08/01 16:34:51
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出差/请假/加班/调休流程
基本信息

申请人： 冯敬乾 岗位：

日期： 2020/08/19 18:06:56 申请人部门： 制造工艺部

邮箱： fengjingqian@bjghrc.com 联系电话：

标题： 制造工艺部-制造工艺中心制造工艺部部长助理-1.0平台升级过程开发-出差-

申请人信息

实际申请人： 冯敬乾 组织架构： 工程研究院

部门： 制造工艺部 职位： 制造工艺中心制造工艺部部长助理

申请类型： 出差 请假类型：

原因： 1.0平台升级过程开发 出差总时长： 12.00

出差明细表

出差开始日期 出差结束日期 出发地 目的地 交通工具 天数 出行安排 工作计划

2020/8/20 8:00:00 2020/8/31 18:00:00 北京 河北 自驾私车 12 北京――河北 1.0平台升级项目过程开发，与河北技术人员确认焊接分序和冲压件的成型分析

审批记录

序号 审批人 步骤 审批意见 审批结果 审批时间

1 冯敬乾 申请人 新建申请 2020/08/19 18:10:58

2 张晓锋 直属上级 同意 2020/08/20 15:10:39

3 冯永江 副总 同意 2020/08/20 15:37:03
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出差/请假/加班/调休流程
基本信息

申请人： 冯敬乾 岗位：

日期： 2020/09/08 10:34:39 申请人部门： 制造工艺部

邮箱： fengjingqian@bjghrc.com 联系电话：

标题： 制造工艺部-制造工艺中心制造工艺部部长助理-试装2.0新气路和H3/H4副驾座椅增加SBR-出差-

申请人信息

实际申请人： 冯敬乾 组织架构： 工程研究院

部门： 制造工艺部 职位： 制造工艺中心制造工艺部部长助理

申请类型： 出差 请假类型：

原因： 试装2.0新气路和H3/H4副驾座椅增加SBR 出差总时长： 2.00

出差明细表

出差开始日期 出差结束日期 出发地 目的地 交通工具 天数 出行安排 工作计划

2020/8/31 8:00:00 2020/9/1 18:00:00 河北光华荣昌 天津武清工厂 自驾私车 2 河北-天津 试装2.0新气路和H3/H4副驾座椅增加SBR

审批记录

序号 审批人 步骤 审批意见 审批结果 审批时间

1 冯敬乾 申请人 新建申请 2020/09/08 10:36:18

2 张晓锋 直属上级 同意 2020/09/10 17:26:52















工作联系函
（内部） 编号：GY- 2020.09.10

■申请 □通知 □通报 □报告

主题：出差报告

工作任务项：

1、6.5-6.10期间，完成 H6项目协调工作；

2、7.14-7.31期间，协助制作 H6样件；

3、8.1-8.16期间，参与制作 H6样件；

4、8.20-8.31期间，1.0平台升级过程开发；

5、8.31-9.1期间，试装 2.0新气路和试装 H3/H4副驾座椅

票据信息：

序号 票据明细 票据金额

1 8月 31号在天津的住宿费 179元
2 报销加油费（3张） 520元
3 6月 10号从沧州西坐高铁到北京 94.5元
4 7月 14号从北京坐高铁到沧州西 94.5元
5 8月 20号从北京到黄骅，高速费 149元
6 8月 31号从黄骅到天津 SGS，高速费 43元
7 8月 31号从天津 SGS到天津工厂，高速费 21元
8 9月 1号从天津工厂到北京公司，高速费 72元

合计 1173元

拟文： 冯敬乾 审核： 日期： 发起部门：制造工艺部

发起部门意见： 批准日期：

接收部门意见：
接收日期：

接收日期：

总经理的意见： 批准日期：
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