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主题：  出差期间住宿费及打车费超标说明                     
	尊敬的领导：
您好！针对出差期间相关费用超标问题，特做出如下说明：
1、我于8月6日因戴姆勒H6项目出差上海，因供应商安排工厂附近酒店住宿，所以导致住宿费超标200元/天。
2、8月9日，星期日，在家中休息，接到项目紧急通知，需要临时出差宁波。为不延误登机时间，故从家打车到顺义首都国际机场，产生打车费86.26元。
以上两项费用的产生，确因项目进度需要。
[bookmark: _GoBack]请领导批准，准许正常报销，谢谢！
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