
说明函

主题：关于到吉林四平出差费用报销明细的说明函

公司意向购买六自由度振动台，为详细了解设备状态，需现场对厂家设备进行使用和功能确认。

厂家名称：大连瑞新摇摆台科技有限公司

出差地点：吉林省四平市

出差人员：王学永（试验室主任）；高杨（系统集成部设计工程师）

出差时间：2020.11.4 8:30 — 2020.11.6 17:30

费用报销明细：

王学永：

高杨：

备注：为方便报销，两人的报销费用均由高杨申请，报销费用共计：¥2169.5。

实际费用 报销标准 报销金额 备注

住宿 ¥348（2 晚） ¥180/天 ¥348

交通 ¥571.5 二等座 ¥571.5 返回时没有买到直达北京的车票，选择到天津中转

公交/地铁 ¥8 / ¥8

餐饮 / ¥50/天 ¥150

实际费用 报销标准 报销金额 备注

住宿 ¥348（2 晚） ¥150/天 ¥300

交通 ¥626 二等座 ¥626 返回时没有买到直达北京的车票，选择到天津中转

公交/地铁 ¥16 / ¥16

餐饮 / ¥50/天 ¥150
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