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招待费申请单

	2020年  11   月 30    日 

	[bookmark: _GoBack]部门/申请人： 市场营销

	客人单位名称： 济南重汽

	招待人姓名
	职  务
	招待事由
	备  注

	范斌
	采购主管
	了解重汽信息
	309元

	李磊
	内部厂技术员
	参观内橡塑厂
	250元

	王梦媛
	商用车技术员
	试装1.0座椅
	260元

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	主请人姓名
	陪同人数
	申请金额
	签批额度
	实际结算
	备  注

	赵伟
	
	819
	819
	819
	

	  领导签批：                                
	 经办人：

	注：1、如特殊情况临时需要发生招待费,可先电话请示领导批准后补单据。
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