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	关于支援河北生产的人工成本核算报告
	裁    

决
	编 制
	审 核
	批 准

	
	
	
	
	
	

	■报告           □申请            □ 通知
	意

见
	

	制作日期
	2020-11-12
	
	

	实行日期
	2020-11
	
	

	公司领导：

因生天津工厂生产运营需要西安工厂协助完成客户订单交付。经公司生产制造部计划部署及领导批示，派遣4名工人（尚富、马望、王奔驰、房小龙）支援流线作业。工作期限：2020.10.13--2020.10.30，经沟通协商所有人工费用皆由天津工厂负责承担。所需要费用约：￥23256.59元整，具体核算明细如下
差旅费--车票（附车票）￥5278.59元整

序号
日期
人数
路费
合计
备注
1
2020.10.13
4
607
2428
高铁票
2
2020.10.27
3
121.5
364.5
退票费
3
2020.10.30
4
607
2428
高铁票
4
2020.10.30
1
58.09
58.09
滴滴费
5
合计
5278.59
二、差旅费--餐饮（附收据）￥1809.00元整
序号
日期
时间
金额
合计
备注
1
2020.10.13
晚
132
132
当天火车餐+晚餐
2
2020.10.14
早
400
400
食堂开卡
3
2020.10.15
晚
50
50
加班餐
4
2020.10.16
中
50
50
加班餐
5
2020.10.16
晚
50
50
加班餐
6
2020.10.17
中
300
300
餐卡充值
7
2020.10.17
晚
67
67
加班餐
8
2020.10.18
晚
62
62
加班餐
9
2020.10.19
晚
63
63
加班餐
10
2020.10.20
晚
65
65
加班餐
11
2020.10.21
晚
70
70
加班餐
12
2020.10.25
晚
56
56
加班餐
13
2020.10.22
晚
64
64
加班餐
14
2020.10.23
中
300
300
餐卡充值
15
2020.10.26
晚
45
45
加班餐
16
2020.10.27
晚
37
37
加班餐
17
2020.10.28
晚
58
58
加班餐
18
2020.10.30
晚
-60
-60
食堂退卡
19
合计
1809
三、人工考勤：703工时

     日期
姓名
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
尚富
13
13
13
13
12
12
11
11
13
12
8
10
13
10
11
8
马望
13
13
13
13
12
12
11
11
13
12
8
10
13
10
11
8
房小龙
13
13
13
13
12
12
11
11
13
12
8
10
13
10
11
8
王奔驰
13
13
13
13
12
12
11
11
13
12
8
10
13
0
0
0
合计
52
52
52
52
48
48
44
44
52
48
32
40
52
30
33
24
四、人工费用：￥16169元整

与天津人事张云香沟通协调，经河北综合管理部部长刘新杰确认后达成：采用西安工厂引用劳务工单价23元/小时来核算。即本次西安人工费用为：703*23=16169元。

支付方式

    西安光华荣昌以劳务费用形式向河北光华荣昌开据发票，河北光华荣昌接到发票后5个工作日内将此费用转账到西安光华荣昌账户。
请领导审核批准!
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