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   工作联系函
  潍坊光华荣昌汽车技术有限公司         ( ■内部/□外部）
    WEIFANG GOLDRARE Auto Technology CO.,LTD.                                编号：ZH2020-12-03
	■申请            □通知           □通报             □报告 


主题：关于新办公室内部取暖、办公设施的采购申请
	申请事由

   山东区域组织架构调整后，山东工厂需另规划办公室一间：

厂区内无市政供暖，且办公室面积约40㎡，考虑到供暖效果和用电安全（之前采用碳晶加热板取暖）需增设立式柜机空调一台；

办公桌（房东提供）、会议桌（天津转入）无需单独采购，但需配备办公椅一张；
为满足日常办公需求，还需增加文件柜、茶水壶等物品。
物品明细及预算执行情况说明
序号
成本中心

项目代码

科目
物品名称

规格型号
数量

单价

实际金额

1
D205
ZHGL004
1601001

空调
美的，W30型，极地白
1台
3700元
3700元

2
D205

ZHGL004
1601001

茶水壶
澳柯玛，自动上水

1台
299元
299元
3
D205

ZHGL004
1601001

办公椅

黑白调，可旋转

1个
499元
499元
4
D205

ZHGL004
1601001

文件柜
铁皮，双扇门

2个
300元
600元
合计

5098元
备注：

供货商信息

空调批发，联系方式15853680677；

茶水壶、文件柜：京东商城
请领导批示！
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