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	办公劳保用品零星采购申请


	裁    

决
	编 制
	审 核
	批 准

	
	
	
	卢兴艳
	
	

	□报告           ■申请            □ 通知
	意

见
	

	制作日期
	2020-12-20
	
	

	实行日期
	2020-12
	
	

	公司领导：

因办公需要，现有以下物品需要进行采购（费用明细见费用明细说明）

一、广告制作：
费用明细说明
序号
名称
规格
单位
库存数量
申请采购数量
参考单价/元
合计
1
一厂一策
重污染看板
件
0
1
90
90
2
门牌
总经理室
件
0
1
30
30
3
个人名片
包膜
盒
0
2
35
70
合计
190
二、疫情劳保：

日期
名称
单位
数量
单价
合计金额
2020.11.16
口罩
只
100
1
100
2020.11.26
口罩
只
100
1
100
2020.12.12
口罩
只
100
1
100
2020.12.15
测温枪
件
1
79
79
2020.12.15
抑菌洗手液
瓶
1

19
19
合计
302
398
 请领导审核批准!
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