
天津光华智能汽车科技有限公司

  费用报销单

日期：  12020.12.27 报销人：谷朋坤 部门： 财务 预算编码：

差旅费 车辆油费
车辆过路过桥

费
招待费 办公费 福利费 交通费 修理费 劳保费 招聘费 其他 合计

序号 支出项目 具体事由

1 搬迁清算 武清差旅 269.60 131.10 50.00 450.70 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

总合计 450.7
大写 人民币肆佰伍拾元柒角
部门最高责任领导 财务审核 财务主管 财务总监 厂长批准 总经理批准

领款人姓名： 谷朋坤

我确认我已经了解并遵守公司报销政策 卡     号：

申请人： 谷朋坤 开户行地址：



                                             自 带 车 出 差 申 请 单

申请部门： 财务部 申请人员： 谷朋坤 联系电话：18131706763 申请时间：  2020   年 12 月22日

是否申请公车 ¨是     ■否 公车状态： 私车 是否申请带物品： ¨是          ■否

私车信息：         车型   吉利帝豪GS 排量：      1.6L              1.8L           其他      1.4T__________________

 

出差日期 起-始 地点 起始里程 终止里程 核定里程 核定金额（元）

12月 22日     -   12月 22日 黄骅-武清 12931 13268 337 269.6

月     日     -        月      日

月     日     -        月      日

月     日     -        月      日

部门负责人（签字）： 综合管理部（签字）：张云香

说明：1、申请人员需填写：申请部门、申请人员、联系电话、申请时间、是否申请携带物品、私车类型、排量、申请事由，由部门负责人签字后，找分管
副总审批。
           2、出差期间，自带车申请人需将出差日期、起-始 地点、起始里程、终止里程填制完成。出差期间如遇变更或增加地点的，需单独注明变更地点及
起始里程。

           3、综合管理部负责核定：是否申请公车、公车状态、核定里程、核定金额。

表单No.GR-32-04-03(B/0)                                                                                                                                                                     A4(210mm×297mm）  



工作联系函
（内 部） 编号：

□申请 □通知 □通报 ☑报告

主题：关于 2020 年 12 月 22 日出差的报告

致领导：

为协助北京办理失业金返还业务，需提供北京转移至天津人员银行流水，需加盖银行红章；

12 月 22 日早晨 8:20 出发，

1、提交银行流水所需资料；

2、申请银行业务增值税专用发票；

3、税务识别未完结业务点；

4、中石油咨询油卡销户所需资料；

于 12 月 03 日 16:00 到达河北公司。

拟文： 谷朋坤 审核： 日期：2020.12.24 部门： 财务部

批准： 日期：
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