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   工作联系函
  潍坊光华荣昌汽车技术有限公司         ( ■内部/□外部）
    WEIFANG GOLDRARE Auto Technology CO.,LTD.                                编号：ZH2020-12-11
	■申请            □通知           □通报             □报告 


主题：关于2020年12月份办公用品的采购申请

	公司领导：

     根据各部门提交的办公用品需求，12月份需采购以下办公用品，明细如下：  

序号
预算成本中心
物品名称
项目中心
科目
规格型号
单位
数量
单价
实际金额
1
D105
打印纸
XSGL002
660111
A4打印纸
包
10
20
200
2
D105
档案袋
XSGL002
660111
归档档案袋
个
20
10
200
3

D105
中性笔

XSGL002

660111

一盒10支

盒
10

15

150

4

D105
卷尺

XSGL002

660111

5米卷尺

个

15

30

450

5

D105
胶水

XSGL002

660111

1L胶水

桶

4

10

40

合计
1040
请领导批示！



	拟文：
	王泉
	申请部门：
	销售管理科

	预算员：
	
	审核：
	

	批准：
	
	日期：2020.12.11


