[image: image1.jpg]OLDRARE



   工作联系函
  潍坊光华荣昌汽车技术有限公司         ( ■内部/□外部）
    WEIFANG GOLDRARE Auto Technology CO.,LTD.                                编号：ZH2021-3-5
	■申请            □通知           □通报             □报告 


主题：关于山东工厂厂长交通、探亲补助的申请报告
	申请事由

新组织架构调整后，山东工厂厂长李君自2020年11月6日调至潍坊工厂就职。

1、个人家庭住址位于河北省孟村，节假日期间需返回探亲；

2、潍坊工厂目前仅有1辆公司车辆（北汽S50，鲁GB1T95）,且公车使用频率较高，为确保正常业务开展，李君厂长每月会存在自驾车出差诸城、青岛的情况；
申请补助明细

针对厂内业务情况，申请给予山东工厂厂长李君1000元/月的交通补助（个人工资中体现）；

针对节假日回家探亲的情况，申请按照实报实销（油费+过路过桥费）的标准给予山东工厂厂长李君探亲补助。

   备注：以上补助执行时间为2020年11月份。
可否，请领导批准！
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