
 

 差 旅 费 报 销 单  

 ®部门 
 

集团营销   2021 年 4月21日          

 出差人 王庆岭 出差事由 业务  

丙

式-

10

4 

出发 到达 
交通 

工具 

交通费 出差补贴 其他费用  

月 日 时 地点 月 日 时 地点 
单据 

张数 
金额 天数 金额 项目 

单据 

张数 
金额 

附 

件 

 

 

 

 

 

张 

4 5 10 北京 4 5 20 西安 火车 1 515.5     

住  

宿  

费 

3 1977 

12

×2

1厘

米

（

通

） 

4 8 5 西安 4 8 16 黄骅 飞机 1 640     
市 内 

车 费 
3 120.95 

4 
1

2 
6 北京 4 12 16 长春 火车 1 481.5     

邮  

电  

费 

    

4 
1

6 
7 长春 4 16 17 北京 火车 1 476 10 500 

办公

用品

费 

    

                          

不买

卧铺

补贴 

    

                          
其     

他 
2 88 

合计： 4798.95 2113   500     2185.95  

报销 

金额 
肆仟柒佰玖拾捌元玖角伍分 

予借 

旅费 
¥ 

补领

金额 
   

退还

金额 
¥  

         主管                审核                 出纳             领款人：王庆岭  

关于打车费说明：1、10元为

酒店到长春工厂打车费用。

2、29元为请客户吃饭后回酒

店 







 

公司领导： 

本人集团营销王庆岭， 

4 月 5 号前往西安与陕重汽技术部门相关人员进行技术交流对 L5000 状态、

优缺点，M3000S 宽靠背，X6000 座椅等问题进行了对接和探讨，对公司平台、

技术先进性、质量保证和制成一致性进行了宣传。 

4 月 8 日-9 号前往河北会议三包小循环。 

4 月 12-16 号前往长春进行客户拜访和自卸车产品推介。 

            

 

                          特此说明 

 

 

请领导批示 

 

 

  王庆岭 

2021 年 4 月 21 日 

 

                                                 

A4(210×297)                                      NO/1-1 

 

 

关于王庆岭出差报告 
裁 

     

决 

编 制 审 核 批 准 

王庆岭     

■报告         □申请            □ 通知 意 

  

见 

 制作日期 2021. 4. 21 

实行日期  




