出差申请单

申请部门：销售服务科                    申请时间：  2020年 4月10日
	出差人员：韩香伶
	联系电话：18601235520 

	目的地：山东地区
	交通工具：□公车    ■自带车    □公共交通

	出差日期
	出差行程安排
	工作计划（简述）

	4月10日---4月10日
	怀柔-福田总部-潍坊工厂 
	陪同客户来工厂进行成本核算

	4月11日---4月11日
	潍坊工厂-青岛一汽-潍坊工厂
	客户拜访

	4月12日---4月12日
	潍坊工厂-济南重汽-潍坊工厂
	客户拜访

	  4月13日---4月13日
	潍坊工厂-福田总部-怀柔
	客户拜访

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	预计出差借款（小写）：            元。   注：需借支差旅费的员工借款限额为每人每天500 元。


部门负责人（签字）：                      申请人（签字）：韩香伶
