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主题：关于非生产性领料原始单据提交财务的通知
	通知：
鉴于目前财务记账凭证下未附非生产性领料原始单据，无法确认系统录入非生产性领料单据是否正确，财务凭证下无附件或财务导出系统单据作为附件且无业务部门签字的现状。
现做以下通知：
所有非生产制造领用的原始单据录入系统后，需提交一联次至财务部进行稽核校验，财务部依据签字版原始单据和校验无误的系统记录记账。
说明：
1、 依据目前车间部门与金蝶代码的设置，非生产性领料需提交原始单据的范围不包含车间正常领用的原始单据，但包含车间领用用于维修、修理的原始单据（金蝶代码段绝大部分起始为02.04.）；包含其他非生产制造车间领用材料的原始单据；包含盘盈盘亏原始单据。
2、 原始单据须包含物料管理部门人员与物料领用部门人员双方签字，需注明领用用途；涉及研发领用的，需注明研发项目；涉及盘盈盘亏的需提供盘盈盘亏处理审批联系函。
3、 [bookmark: _GoBack]非生产性领料原始单据提交岗位为生产管理部或销售服务部ERP录入员/统计员，遇流程变更时，由相应职能职责人员提供。
    此通知自2021年5月1日起执行，执行范围为包含金属件、座椅和视觉化的河北公司全体部门。
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