出差申请单

申请部门：销售服务科                    申请时间：  2020年 3月1日
	出差人员：韩香伶
	联系电话：18601235520 

	目的地：北京地区
	交通工具：□公车  ■自带车 □公共交通

	出差日期
	出差行程安排
	工作计划（简述）

	3月1日---3月1日
	怀柔-福田总部- 公司- 怀柔
	业务

	3月3日---3月3日
	欧曼-公司-欧曼
	陪同客户质量审核

	3月9日---3月9日
	怀柔-公司-怀柔
	业务

	 3月12日---3月12日
	怀柔-福田总部--怀柔
	业务

	3月15日---3月15日
	怀柔-福田总部- 公司- 怀柔
	业务

	3月17日---3月17日
	怀柔-公司-怀柔
	业务

	3月23日---3月23日
	怀柔-公司-怀柔
	业务

	3月26日---3月26日
	福田总部- 公司- 怀柔
	业务

	3月31日---3月31日
	怀柔-公司-怀柔
	业务

	预计出差借款（小写）：            元。   注：需借支差旅费的员工借款限额为每人每天500 元。


部门负责人（签字）：                      申请人（签字）：韩香伶
