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工作联系函
基本信息

申请人： 姚明阳 岗位：

日期： 2021/05/11 13:49:48 申请人部门： 系统集成部

邮箱： yaomingyang@bjghrc.com 联系电话：

标题： 备用金（个人垫付）临时采购申请-新技术中心-2021年2~4月

编码： GZLXH-20210511-059 申请人： 姚明阳

组织架构： 安路普数字科技公司 部门： 系统集成部

职位： 工艺管理工程师 申请类型： 申请

内容说明：

1.物料名称：项目开发用样件、工装工具，详
见申请单。2.供应商：详见附件申请单。3.总
计金额：4262.23元，详见附件申请单。4.到
货周期：1周（已到货）。5.用途：用于济南
重汽TX座椅气阀（ZY2009）、经济型通风加
热系统（ZY2140）、轻卡座椅气悬浮阀（ZY
2125）、气阀自动生产线（ZY2142）研
发。6.预算科目：样品费（66040018）、工
具费（66040019）。7. 后期报销说明：其中
有总计365.14元物品因单项金额较小未达到
商家起步金额无法开具发票，申请使用公交
地铁票、滴滴票等走线下纸质版替票报销，
其余3897.09元线上正常报销。

审批人： 张加,何旭东,张晓锋,苏东

审批记录

序号 审批人 步骤 审批意见 审批结果 审批时间

1 姚明阳 发起 新建申请 2021/05/11 14:10:04

2 张加 审批一 同意 2021/05/11 14:42:42

3 何旭东 审批二 同意 同意 2021/05/11 15:23:58

4 张晓锋 审批三 同意 2021/05/11 16:05:09

5 苏东 审批四

我想了解一下备用使用
的金额范围是多少，金
额在小于多少后使用备
用金采购？

同意 2021/05/12 10:12:55


