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招待费申请单

	2021年6月3 日 

	部门/申请人：王庆岭

	客人单位名称:福田

	招待人姓名
	职  务
	招待事由
	备  注

	马文超
	采购总监
	业务交流
	喝茶：296.00元

	　  
	
	
	饭费：2175.00　

	　
	　
	[bookmark: _GoBack]
	送客户代驾费：116

	　   
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	主请人姓名
	陪同人数
	申请金额
	签批额度
	实际结算
	备  注

	　王庆岭
	　   
	　
	　
	2587.00
	　

	  领导签批：                                
	 经办人：王庆岭

	注：1、如特殊情况临时需要发生招待费,可先电话请示领导批准后补单据。
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