
姓  名 张长江 所属部门

计划出差时间 出差委派人

计划出差地点

出差工作任务

同行人员 / 同行人员所属部门

出差工作总结

直属领导意见

部门领导意见

项目经理意见

厂长意见

总经理意见

出差前（线上
已关联BPM请假
流程的，不填

写）

座椅工程部

座椅工程部

2021.9.22-9.25出差河北光华荣昌，工作内容如下：

1、完成布置重汽T5/汕德卡座椅线束（包含安全带锁扣线
束）布置；
2、指导库存产品返修；

光华荣昌集团出差任务报告单

出差后



其他费用

月 时 地点 月 时 地点 单据张数 金额 天数 金额 项目 单据张数 金额

9.25 / 河北工厂 9.25 /
北京光华荣

昌 高铁 2 137 / 120 住宿费用

市内车费 1 12.6

邮电费  

办公用品费

不买卧铺的补贴

其他费用

补贴金额 ¥

退款金额 ¥

 

出差补贴

 ¥予借旅费

差 旅 费 用 报 销 单

              2021   年 9 月   26日 部门：座椅工程部

出差事由 重汽座椅线束布置出差人 张长江

贰佰陆拾玖圆陆角

出发 到达

人民币

（大写）

交通工具

交通费

出纳： 领款人：审核： 主管：

报销总额



-
滴滴出行—行程单

DIDI TRAVEL - TRIP TABLE

　姓名：　____________________________________　工号：　____________________________________　部门：　____________________________________

申请日期:2021-09-26 行程起止日期:2021-09-22 至 2021-09-23

行程人手机号:17733614688 共2笔行程， 合计 12.60元

序号 车型 上车时间 城 市 起点 终点
里程

              
[公里]

金额
             

[元]
备注

1 滴滴快
车 09-22 18:32 周三 沧州市 泰山道|成龙集团震龙炊具有限公司 黄骅市|银海商务酒店 2.41 6.30

2 滴滴快
车 09-23 08:02 周四 沧州市 银海路|银海商务酒店 黄骅市|河北光华荣昌汽车部件有限公

司 2.43 6.30

页码：1/1



合 计

备

注

北京增值税电子普通发票

价税合计（大写） （小写）

货物或应税劳务、服务名称 规格型号 单位 数　量 单　价 金　额 税率 税　额

购

买

方

销

售

方

收 款 人: 复 核: 开 票 人: 销 售 方:（章）

密

码

区

机器编号:

名　　　　称:

纳税人识别号:

地 址、

开户行及账号:

名　　　　称:

纳税人识别号:

地 址、

开户行及账号:

发票代码:

发票号码:

开票日期:

校 验 码:

电 话:

电 话:

￥12.23 ￥0.37

*运输服务*客运服务费 次 1 12.23 12.23 3% 0.37

499098498366

壹拾贰圆陆角整

张雪丽 蔡静 杜洪亮

0 3 7 1 * 5 1 8 / 0 6 8 6 + 0 8 0 8 + 6 - 5 8 2 - 7 > +
4 / 6 7 5 5 2 - 2 7 5 8 0 8 < < < < - 4 + 4 - 2 2 > 9 3
5 - + + / 5 2 5 4 0 + 8 5 8 > 7 7 7 7 5 / < < 0 + 6 2 1
5 3 / 6 > 2 5 1 4 1 0 1 < 0 + 4 1 9 1 6 < * - - 6 3 1 *

北京光华荣昌汽车部件有限公司

91110114801184540U

北京滴滴出行科技有限公司

91110108MA01G0FB09

北京市海淀区东北旺西路8号院34号楼二层208号010-62682929

招商银行股份有限公司北京东三环支行110936504210806

011002100311

21982689

2021年09月26日

05868 66901 68416 66884

￥12.60
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