
月 日 时 地点 月 日 时 地点
单据
张数

金额 天数 金额 项目
单据
张数

金额

9 30 7 公司 9 30 10 CQC出租车+地铁 住  宿  费

市 内 车 费 100

邮  电  费

办公用品费

不买卧铺补贴

其     他

合计：

补领金额

退还金额
¥

人民币：壹佰元
(大写)

报销
金额

￥100.00

¥

¥

        主管                审核                 出纳                领款人

丙
式
-
1
0
4

1
2
×
2
1
厘
米
（
通
）

交通
工具

予借
旅费

出发 到达 交通费 出差补贴 其他费用

差 旅 费 报 销 单

®部门 前期质量部 2021年10月8日

出差人 张慧 出差事由 前往中国质量认证中心取证并沟通现场审核事宜
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