
月 日 地点 月 日 地点 天数 金额 天数 金额

10 26 北京公司 10 3 河北工厂 搭车 2 100

小计 小计 100 合计（小写）

人民币
（大写）

予借旅费 退款金额

领款人：

¥报销总额  ¥仟  壹 佰   拾   元   角   分

特殊情况说明

100

差 旅 费 用 报 销 单

               2021  年     10   月    26    日 部门：前期质量部

出差事由 前往中国质量认证中心确认认证进度出差人 张慧

出差补贴出发 到达
交通工具

交通费补贴

同行人


