                                     车间管理规定
1. 进入车间要认真履行岗位职责，严格遵守车间的各项操作制度。

2. 车间整体需合理有序，通风、照明、电路、水路等设施要布局安全规范。

3. 车间内粘贴标识位置要明显、统一。
4. 进入车间需穿着工作服，车间操作需配戴相应的劳保用品。 
5. 车间内工作时要注意力集中，保持高度的谨慎与责任感，严格按照各项操作规程进行操作。

6. 车间按区域、设备划分责任人。责任人每日下班前清扫，每周五下午进行一次卫生大扫除，保持环境干净、整洁、无尘土、无污渍。 

7. 车间内设备、工具、物品要存放到指定位置，摆放合理、整齐，操作台上不得放置与工作无关的物品。
8. 操作过程中，保持卫生及良好的操作秩序。操作后，对操作区域进行清扫，将物品工具放回指定位置。
9. 车间不得存放易燃易爆物品。有机溶剂、腐蚀性液体等废液必须盛于废液桶内，粘贴标签，统一回收处理。
10. 车间内产生的杂物垃圾定期清理。

11. 车间严禁吃东西、吸烟、随地吐痰、打闹。

12. 车间配备消防器材，人员会操作使用。

13. 操作时发现设备故障或损坏应立即报告，不得擅自维修。
14. 最后离开车间的人，需对整个车间公共设备进行检查，关闭楼层灯，关好门窗。

15. 车间内一切物品，未经批准，严禁携带外出。

16. 外来人员进入车间需提前通知管理人员并在相关人员陪同下进入车间，未经同意不得拍照、录像、携带物品离开。

17. 车间人员遵守保密规定，不得随意泄露信息。
18. 监督员定期检查车间现场情况，发现不符合现象督促及时整改。
19. 车间的物料管理，到货物料需要先入库，各车间每2周清理一次闲置物料，闲置物料需由责任人办理入库存储，不允许物料在车间长期存放。
20. 该管理规定适用北京光华荣昌汽车部件有限公司试制车间、试验车间及造型车间。
