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工作联系函

	□通知             (申请             □报告              (考核 


主题 : 紧急采购的申请
	会 签 栏
	尊敬的领导：

背景描述：1.座椅车间轻卡工序两把铆钉枪，3把电枪在正常使用中，零部件磨损严重，已无备用工具（铆钉枪前端拉铆处磨损严重 、电枪前端更换改锥头处坏，以无法修复），严重影响车间正常生产生产 
工具费用：铆钉枪每把费用在300-400元左右
           电枪每把费用在200元左右
现申请购买两把铆钉枪、6把电枪，合计费用约2000元
特此申请，领导予以批准



	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	文件抄送：

公司各部门

2.签字位置对应会签栏内文字上方
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