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工作联系函

	□通知             □申请             (报告              □考核 


主题 : 关于电脑主机维修的报告                   
	会 签 栏
	公司领导：

您好！
     怀柔办事处，电脑主机无法打开办公软件，现场去电脑维修点检测，

判定为主机硬盘错误警告，需要更换硬盘，主机厂票据打印，计划下发，都

需要电脑办公，与我司IT部门沟通，确认硬盘故障，为不影响主机票据打

印，在维修点更换硬盘，IT部门与维修方确认更换型号，费用合计340元，

此费用为预算外。
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公司各部门

2.签字位置对应会签栏内文字上方
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