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公司领导：

为解湖南公司燃眉之急（短期内人力缺乏），西安工厂特派遣 9 人支援湖南生产以满足客户需求。工作期限：

2022.6.13--2022.9.30，经沟通达成：一切人工费皆由湖南公司承担，西安公司出据劳务费发票至湖南。现将第

一批人工费报告如下：

一、差旅费（附车票）￥5276.73 元整

序

号
姓名 乘车次 出发日期 车票 中转票 中转票 乘意险

核酸

检测
合计 备注

1 马 望

K1350

14:36-09:21
2022-6-13

306.5 0 0 3 3.4 312.9

派出

2 岳斗雪 306.5 0 0 3 3.4 312.9

3 靳龙 306.5 0 0 3 3.4 312.9

4 司彭彭 317.5 0 0 3 3.4 323.9

5 魏巧芝 296.5 0 0 3 3.4 302.9

6 任亚妮 296.5 0 0 3 3.4 302.9

7 樊哲 G848 2022-6-21 587 24.5 35.5 3 3.4 653.4 调换

8 岳斗雪 G830 2022-6-21 612 24.5 57.63 23 3.4 720.53 返回

9 合计 3029 49 93.13 44 27.2 3242.33

2022-7-29 第一批人员返回

姓名 乘车次 出发日期 车票 中转票 中转票 乘意险
核酸检

测
合计 备注

马 望

K1348

18:33-13:20

株洲-长沙-西

安

2022-7-29

306.5 24.5 0 3 3.4 337.4

返回

靳龙 306.5 24.5 0 3 3.4 337.4

司彭彭 306.5 24.5 0 3 3.4 337.4

魏巧芝 296.5 24.5 0 3 3.4 327.4

任亚妮 306.5 24.5 0 3 3.4 337.4

樊哲 317.5 24.5 9 3 3.4 357.4

合计 1840 147 9 18 20.4 2034.4

二、员工餐补（附考勤表）￥11130.00 元整。



姓名 日期 出勤/天 日期 出勤/天 补助元/天 合计/天 金额 备注

马 望

2022-6-13 至 6-30

18

2022-7-1 至 7-31

30 35 48 1680

以实际

出勤天

数计

岳斗雪 9 30 35 39 1365

靳龙 18 30 35 48 1680

司彭彭 18 30 35 48 1680

魏巧芝 18 30 35 48 1680

任亚妮 18 30 35 48 1680

樊哲 9 30 35 39 1365

合计 108 0 210 35 318 11130

三、工时费合计：西安人工工时费用单价 23 元/小时，共计费用￥58477.50 元整，如下图所示

2022-6-13 至月底考勤统计：1042 小时

序
号

日期
姓名

13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

1 魏巧芝 8 8 10 11 11 10 10 10 10 10 10 10 10 9 10 10 10 10

2 马望 8 8 10 11 11 10 10 10 10 10 10 10 10 9 10 10 10

3 任亚妮 8 8 10 11 11 10 10 10 10 10 10 10 10 9 10 10 10 10

4 司彭彭 8 8 10 11 11 10 10 10 10 10 10 10 10 9 10 10 10 10

5 靳龙 8 8 10 11 11 10 10 10 10 10 10 10 10 9 10 10 10 10

6 岳斗雪 8 8 10 11 11 10 10 10

7 樊哲 10 10 10 10 9 10 10 10 10

2022-7-1 至月底考勤统计：1500.5 小时

四、绩效奖励

1、2022-6-13 至 6-30 满勤奖合计：￥2038 元整

序号 姓 名 应出勤 实际出勤 满勤奖励 实际奖励

1 魏巧芝 26 18 500 346

2 马望 26 17 500 327

3 任亚妮 26 18 500 346

4 司彭彭 26 18 500 346

5 靳龙 26 18 500 346

6 岳斗雪 26 8 500 154

7 樊哲 26 9 500 173

合计 2038
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2、2022-7-1 至 7-31 满勤奖合计：￥2824 元整

序号 姓 名 应出勤 实际出勤 满勤奖励 实际奖励

1 魏巧芝 26 24 500 461

2 马望 26 24 500 461

3 任亚妮 26 26 500 500

4 司彭彭 26 25 500 480

5 靳龙 26 25 500 480

6 樊哲 26 23 500 442

合计 2824

五、人工成本总计

工时费 58477.50+餐补 11130.00+差旅费 5276.73+4862 满勤奖=79746.23 元（不含税）

六、支付方式

西安光华荣昌以劳务费用形式向湖南光华荣昌开据发票（以上费用西安在 7 月/8 月已垫付），湖南光华荣

昌接到发票后 5-10 工作日将此费用转账到西安光华荣昌账户。

请领导审核批准!


