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工作联系函

	 (申请           (报告           □通报             □通知 


主题 : 关于潍坊市场私车公用交通补助的申请报告
	会 签 栏
	公司领导：
情况说明

1、2022年7月31日起，KD库房由潍坊市区搬迁至安丘，距离潍坊外库单程30KM；

因KD散件由河北工厂直接发往安丘KD库房，需从潍坊外库调配工人前往卸货，每次需2-3辆车运送工人，现有公司车辆1台无法满足需求；

除运送工人外，还需接送客户外检前往KD库；
根据外库人员现状，基本确定由李霞、王龙龙、赵艳、李玉凤、李永平自带车去KD库。
交通补助申请
1、根据公司自带车使用管理规定，结合车辆基本信息，核定交通补助；

2、8月份共交付11批KD散件，自带车频次较高；

因时间紧急等状况未提前留存起止里程数照片，只进行了数据记录；

8月份自带车费用合计1171元，其中李霞488元、王龙龙68元，李玉凤96元，李永平192元、赵艳327元。
         申请以上补助费用在9月份工资中体现。
以上请领导批示！
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