
	[bookmark: 自带车出差申请单]自带车出差申请单

	申请部门：市场营销部
	申请人员： 白桦
	联系电话：18601235516
	申请时间： 2022.10.10


	是否申请公车	□是	□否
	公车状态：
	是否申请带物品	□是	□否

	私车信息：            VOLVO S60L	排量：	□1.6L	□1.8L	其他	2.0T

	申请事由：到大兴接百度汽车研究院客户到我公司做技术交流

	部门负责人（签字）：
	分管副总（签字）：

	出差日期
	起-始地点
	起始里程
	终止里程
	核定里程
	核定金额（元）

	10月10日—	10月10日
	北京通州—大兴—昌平—大兴
	131988
	132284
	296
	296

	月	日—	月	日
	
	
	
	
	

	月	日—	月	日
	
	
	
	
	

	月	日—	月	日
	
	
	
	
	

	核定人员：
	集团办公室（签字）：见BPM审批单



说明：1.申请人员需填写：申请部门、申请人员、联系电话、申请时间、是否申请携带物品、私车类型、排量、申请事由，由部门负责人签字后，找分管副总签批。
2.出差期间，自带车申请人需将出差日期、起-始地点、起始里程、终止里程填制完成。出差期间如遇变更或增加地点的，需单独注明变更地点及起始里程。
3.集团办公室负责核定：是否申请公车、公车状态、核定里程、核定金额。
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