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工作联系函

	□通知            ☑申请             □报告              □通报


主题 : 关于防雨材料、水龙头等采购的申请
	会 签 栏
	公司领导：

办公楼西侧楼三楼外墙铝塑板因年限长久造成屋内渗水，我部门计划采购：995中性结构胶40支，金额760元；

强力自粘卷材（1.5mm*1米*15米）2卷，金额278.8元；

美工刀2把，金额17.8元；

美纹纸（35mm*20mm）20卷，金额47.2元。

材料合计1103.8元用于自己施工维修。

吊车费用预计400元左右。

宿舍日常维系备用品需要采购：

  4分塑料水龙头30个，金额108元；

  1.5米金属软管10根，金额210元；

  生料带10卷，金额25.03元

合计金额343.03元。



	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	文件抄送：

公司各部门

2.签字位置对应会签栏内文字上方
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