关于工资单独打款发放的注意事项
     公司因疫情目前处于闭环管理状态，恰逢工资发放时期，祥瑞祥远公司因代发银行要求无法进行网上发放，需财务出纳岗单独进行打款，现针对单独打款期间注意事项做出如下要求：
（1） 打款操作过程中要注意保密；
（2） 薪酬经理提供的工资打款明细要设置密码，并妥善告知出纳岗；
（3） 出纳岗妥善保管含有薪资明细的相关资料，如因其他事宜离开工位不得将薪资相关资料摊放在桌面，及时关闭打开的电子文档；
（4） 不向任何人透露所发放的薪资明细；
（5） 如因具体操作人员操作不当造成薪资相关数据泄露的，所涉及的具体操作人员负责，人力资源负责人负连带管理责任。
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