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                                                                                 GHRC—HR—03—A 附表5

科室员工工作内容交接明细表
	姓名
	刘志富
	所在部门
	前期采购部
	任职岗位
	采购工程师

	工作交接
	详见附件工作交接明细

	待办事项
	详见附件工作交接明细

	与工作相关的社会公共关系移交
	详见附表合格供应商名录


	岗位纸质档案资料交接明细
	详见附件工作交接明细


	岗位电子版档案资料交接明细
	详见附件工作交接明细


	交接人
	
	日 期
	年   月  日
	接交人
	
	日  期
	年  月  日

	部长意见：
日    期：    年  月  日
	主管副总意见：
日    期：    年  月  日


备注：此表由接交人填写，空白处不够用，可附页。
