
	[image: 光华荣昌]

	出差报告
	裁
决
	编 制
	批 准

	
	
	
	付炳瑞　
	　

	■报告         □申请            □ 通知
	意
见
	

	制作日期
	
	
	

	实行日期
	
	
	


	公司领导：
您好!
根据工作安排领导指示于2022年10月25日至12月31日从从沧州到成都出差，工作内容如下：
1、10月25日至12月18日，在从沧州出差到成都，在成都工厂协助搬家，安装高位货架，安装座椅流水线。督促重汽王座椅物料到货情况，座椅交付等业务。去重庆铁马256工厂维修军车座椅。
2、12月19日根据王庆岭总安排，自驾成都工厂公车去天府机场接济南重汽王建博士和李立峰。然后在送往重庆试验场，（成都工厂到重庆试验场的距离240公里，来回共480公里）每天接送客户从酒店到试验场，协助路试我公司座椅阻尼器力值。12月22日试验完成后将客户送到成都双流机场。
3、12月22日在成都新厂区安装座椅流水线，督促座椅物料到货进度，去王牌座椅送货等工作。
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