
	[bookmark: 自带车出差申请单]自带车出差申请单

	申请部门：市场营销部
	申请人员：王庆岭
	联系电话：18601235506
	申请时间：2023年1月  11    日

	是否申请公车	□是	□否
	公车状态：
	是否申请带物品	□是	□否

	私车信息：  上海大众途观四驱           	排量：	□1.6L	□1.8L	其他	

	申请事由： 带礼品去济南重汽客户走访

	[bookmark: _GoBack]部门负责人（签字）：
	分管副总（签字）：

	出差日期
	起-始地点
	起始里程
	终止里程
	核定里程
	核定金额（元）

	1月  2 日—1月9 日
	北京—济南—软件园—重汽大厦—天桥区堤口路—市中区中海国际社区—历城区龙湖春江郦城—济阳县—北京等
	69312
	70451
	
	

	月	日—	月	日
	
	
	
	
	

	月	日—	月	日
	
	
	
	
	

	月	日—	月	日
	
	
	
	
	

	核定人员：
	集团办公室（签字）：



说明：1.申请人员需填写：申请部门、申请人员、联系电话、申请时间、是否申请携带物品、私车类型、排量、申请事由，由部门负责人签字后，找分管副总签批。
2.出差期间，自带车申请人需将出差日期、起-始地点、起始里程、终止里程填制完成。出差期间如遇变更或增加地点的，需单独注明变更地点及起始里程。
3.集团办公室负责核定：是否申请公车、公车状态、核定里程、核定金额。
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